NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHINH SACH XA HOI Pjc lap - Ty do - Hanh phic
sé:3463 /op-NHCS Ha Noi, ngay A thang 8 nam 2016
QUYET PINH

Veé viéc cong b tha tuc giai quyét cdng viée moi ban hanh
thudc thim quyén giai quyét cia Ngin hang Chinh sich xa hgi

TONG GIAM POC NGAN HANG CHINH SACH XA HOI

Cin cit Quyét dinh sb 131/2002/QP-TTg ngdy 04/10/2002 clia Thi tudng
Chinh phtt v& viéc thanh 1ap Ngén hang Chinh sch x& hoi;

Cin ctr Didu 16 v2 t chirc va hoat dong ctia Ngén hang Chinh sich x hi
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 16/2003/QD-TTg ngay 22/01/2003 clia Thu
tuéng Chinh phu;

Cin cir Nghi dinh s& 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
Kidm sot thii tuc hanh chinh va Nghi dinh s 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013
cta Chinh phu stra ddi, b sung méot sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kidm so4t thii tuc hanh chinh;

Cin cir Thong tw sé 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cta BG trudng,
B Tu phap huong din cdng bé, niém yét thit tuc hanh chinh va béo céo vé tinh
hinh, két qué thyc hién kiém soat thi tuc hanh chinh;

Xét d& nghi ciia Giam ddc cac Ban: Phéap ché, Tin dung hoc sinh, sinh
vién va cac dbi tuong chinh sach khac,

QUYET DPINH:

Pidu 1. Céng bé kém theo Quyét dinh nay 10 thi tuc giai quyét cong viée
méi ban hanh cho ¢4 nhén, t& chic thude thdm quyén giai quyét cua Ngén hang
Chinh sich x3 hoi (danh muc thu tuc dwoc cong bé tai Phan A va noi dung cu thé
cua timg thi tuc duoc cong bé tai Phan B ban hanh kém theo Quyét dinh nay).

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 12/8/2016.

Didu 3. Chénh Vin phong Ngan hang Chinh sich x& hoi; Gidm doc: Ban
Phap ché, Ban Tin dung hoc sinh, sinh vién va cac dbi tuong chinh sach khac,
cac Ban chuyén mén nghiép vu tai HOi so chinh; Giam déc: Trung tim Pao tao,
Trung tim Cong nghé thong tin, S& giao dich, Chi nhdnh Ngan hang Chinh sach
x4 hdi cac tinh, thanh phé va cac té chirc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./. 15"

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- B& Tu phép, Cuc Kiém soat TTHC (b/céo);
- Téng Giam dbc (b/cao);
. - Trudng BKS; cac Phé TGP, KTT;
- Dang trén Website NHCSXH (Ban PC),
" - TTCNTT: truyén Fastnet cho CN tinh, thanh phd;

- Lwu: VT, TDSV, PC.




THU TUC GIAI QUYET CONG VIEC MGI BAN HANH
THUQC THAM QUYEN CUA NGAN HANG CHINH SACH XA HOI
(Ban himh kém theo Quyét dinh s6 3463./10D-NHCS ngaydl/s/2016

ciia Tong Gidm déc Ngdn hang Chinh sdch xd hoi)

Phén A

DANH MUC THU TUC GIAI QUYET CONG VIEC

Tén thi tuc

Linh vye

Co quan thye hién

Thu tuc phé duyét cho vay dbi véi ngudi vay vén
d mua nhd & x& hoi theo Nghi dinh sb
100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cia Chinh
phil v& phét trién va quan Iy nha & x4 hoi.

Hoat dong
tin dung

NHCSXH
noi thue hié‘;r} tha tuc
(cap tinh, cdp huyén)

Thi tuc phé duyét cho vay d6i v&i ngudi vay vén
dé thué mua nha & x4 hdi theo Nghj dinh sé
100/2015/ND-CP ngdy 20/10/2015 cda Chinh
phit vé phét trién va quén 1y nha & x3 hoi,

Nhu trén

Nhu trén

Thu tyc phé duyét cho vay dbi véi ngudi vay vdn
dé xdy dyng méi nha dé & theo Nghj dinh sb
100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cia Chinh
phti vé phét trién va quan 1y nha & x3 héi.

Nhu trén

Nhu trén

| Thit tuc phé duyét cho vay déi véi ngudsi vay vén |

dé céi tao, sira chita nha d& & theo Nghj dinh s8
100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh
phil v& phat trién va quan 1y nha & x4 héi.

Nhu trén

Nhur trén { *.:, CHI

Thi tuc mé tai khoan tién gir déi voi ngudi vay
von d& mua, thué mua nha & xa hot; xay dung
m6i hodc cai tao, sira chiva nha dé & theo Nghi
dinh s& 100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cia
Chinh phii v& phit trién va quan Iy nha & x4 hdi.

Nhur trén

Nhur trén

Thil tuc thé chip tai san gén lidn v6i dét hinh
thanh trong tuong lai déi véi ngudi vay vén dé
mua, thué mua nha & x3 hdi hinh thanh trong
tuong lai theo Nghj dinh sé 100/2015/ND-CP
ngdy 20/10/2015 cta Chinh phu v& phat trién va
quéan 1y nha & x3 hdi.

Nhu trén

Nhu trén

Thi tuc Giai ngan d8i véi ngudi vay vén dé mua,
thué mua nha & x3 hdi theo Nghi dinh sb
100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cia Chinh
phti v& phét trién va quan Iy nha & xa hoi.

Nhu trén

Nhur trén

Thi tuc Gii ngan dbi v6i nguoi vay vén dé xay
dyng méi hoiic cdi tao, sira chita nha dé & theo
Nghij dinh s6 100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015
ctia Chinh phi vé phét trién va quan Iy nha & x4
hoi.

Nhur trén

Nhur trén
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Thi tyc diéu chinh ky han ng d6i véi v6i nguoi
vay von d€ mua, thué mua nhi & x& héi; xy
dyng méi hodc cai tao, stra chita nha dé & theo

® | Nehi dinh s& 100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 | 0¥ trén Nh trén
ctia Chinh pha vé phat trién va quén Iy nha & xa
héi.
Thi tuc Gia han no d6i véi véi ngudi vay vn dé
mua, thué mua nha & x& hoi; xy dung méi hoic
10 | cai tao, sira chita nha @ & theo Nghi dinh s6| Nhu trén Nhur trén

100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh
phtl vé phét trién va quan ly nha & xa hji.
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Phin B
NOQI DUNG CU THE CUA TU'NG THU TUC MOI BAN HANH
THUQC THAM QUYEN CUA NGAN HANG CHINH SACH XA HOI
(Ban hanh kém theo Quyet dinh 58 3463 /0D-NHCS ngayd/8/2016
ctia Tong Gidm déc Ngdn hang Chinh sich xd héi)

1. Thi tuc phé duyét cho vay ddi voi ngudi vay von dé mua nha & xa
hoi theo Nghi dinh s6 100/2015/NP-CP ngay 20/10/2015 ciia Chinh phi vé
phat trién va quan Iy nha & xi hji.

a) Trinh ty thye hign

Bude 1. Ngudi vay

- Tu nguyén gia nhap T Tiét kiém va vay vén (TK&VV) tai noi cu tr
hop phap;

- Viét Gidy dé nghi vay vén (mdu so 01/NOXH) kém céc gidy to chimg
minh vé d6i tugng va thue trang nha &, diéu kién thu nhép, diéu kién cu tri g
Ban quan ly To TK&VV.

Buéc 2. Ban quéan Iy T6 TK&VV

- T chirc hop Té TK&VV deii b sung tb vién (néu cé) va binh xét cho
vay cong khai theo Bién ban hop (mdu sé6 10C/TD),

- Lap Danh sich d& nghj vay von nha & x4 hoi tai NHCSXH (méu sé
03a/NOXH) kém Qiéy dé nghj vay von (mau sé6 01/NOXH) cha cac t6 vién To
TK&VV va céc gidy to ching minh vé d6i tugng va thyc trang nha &, diéu kién
thu nhép, diéu kién cu trd trinh Uy ban nhin ddn (UBND) cap x& x4c nhén.

Budée 3. UBND cép xa

- Cin cir chi tidu ké hoach vén dugc giao, Ban giam nghéo cip x4 tdng
hgp Ho so vay von cia cac To TK&VV va 18p Danh sach @€ nghi vay von nha ¢
x4 héi tai NHCSXH (mdu s6 035/NOXH) trinh Chu tich UBND cap x3 x4c nhén;

- UBND cép xd xé4c nhin trén Danh sich d& nghi vay vén nha & x4 hdi tai
NHCSXH (mau sé 03b6/NOXH) va giii tra toan by ho so vay von cho Ban quan
Iy Té6 TK&VV dé giri dén NHCSXH noi thue hién thu tuc.

Buée 4. NHCSXH noi thue hién thi tuc: Khi nhén duge hd so vay vén do
Ban quan ly Té6 TK&VV g dén, NHCSXH noi thuc hién thu tuc xem xét,
Théng béo cho ngudi vay (mdu s6 07/NOXH) mang hd so vay von theo quy
dinh dén Ngan hang lam thu tuc vay von,;

Bude 5. Ngudi vay ndp céc gidy tor theo Théng bio nhan hd so vay vén
(mdu sé 07/NOXH) cho NHCSXH noi thuc hién thi tuc;

Bude 6. NHCSXH noi thyc hién thi tyc: Sau khi thdm dinh Hb so vay
vbn, NHCSXH noi thuc hién thi tuc giri Théng béo phe duyét cho vay (mdu s6
04a/NOXH) hodc Thong béo tir chdi cho vay (mdu sé 04b/NOXH) dén ngudi
vay.



b) Cach thire thye hién: Ngudi vay ndp bd hd so vay vén true tiép téi
Ban quén Iy Té TK&VV noi ngudi vay cu tri hgp phap va ndp cho NHCSXH
noi thyc hién thi tuc cdc gidy t& theo Thong bdo nhin hd so vay vbn cia
NHCSXH (mdu s6 07/NOXH).

¢) Thanh phin ho so

* Nguoi vay ke khai va ngp

- Gidy dé nghj vay vén (mdu sé 01/NOXH): 01 ban chinh (lweu tai
NHCSXH noi thuc hién thu tuc);

- Gidy xac nhén vé d6i tugng va thyc trang nha &, didu kién thu nhép:

+ D6i véi nguoi cb cong voi cach mang: Gidy to chimg minh vé& dbi
tugng 14 ngudi ¢6 cdng véi cdch mang theo quy dinh ciia phdp luat vé& wu dai
ngudi c6 cdng véi cdch mang: 01 ban sao cb chimg thuc hodc ban sao tir sé gdc
(luu tai NHCSXH noi thuc hién thi tuc); Gidly x4c nhin v& dbi tugng va thuc
trang nha & (md~u sé6 02 tai Phy luc I ban hanh kém theo Thong tw 56
20/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bé truong Bé Xdy dung): 01 ban chinh
(heu tai NHCSXH noi thue hién thu tuc),

+ Pbi véi: (i) Ngudi lao ddng dang lam viée tai cdc doanh nghiép trong va
ngodi khu cdng nghiép; (ii) ST quan, ha st quan nghiép vy, ha si quan chuyén
mon k¥ thuét, quan nhan chuyén nghiép, céng nhén trong co quan, don vi thudc
cong an nhén dan va quan dji nhan dén; (iii) Can b9, céng chirc, vién chirc theo
quy dinh cila phdp Iuat vé& cén bd, cong chirc, vién chirc; (iv) Nguoi thu nhép
thép, hd nghéo, cdn nghéo tai khu vuc do6 thi: Giéy xéc nhan vé dbi tugng, thuc
trang nha & va diéu kién thu nhap (mdu s6 03 tai Phy luc I ban hanh kém theo
Théng tw s6 20/2016/TT-BXD ngdy 30/6/2016 cia Bj trucng Bé Xdy dung): 01
ban chinh (fueu tai NHCSXH noi thuc hién thi tuc),

+ Db vé6i: (i) Ngudi lao dong dang 1am viée tai céc doanh nghiép trong va
ngoai khu cong nghiép; (ii) ST quan, ha si quan nghiép vu, ha st quan chuyén
mon k¥ thuét, quén nhan chuyén nghiép, cong nhén trong co quan, don vi thudc
cong an nhin dén va quéin d6i nhén dén; (iii) Can b, coéng chirc, vién chiic theo
quy dinh ctia phép Iuat vé can bd, cong chirc, vién chirc di dwoc xac nhan vé déi
tugng va didu kién dé& duoc hudng chinh sich hé trg nha & x& hoi trude ngay
15/8/2016, nhung chua c6 x4c nhan vé diéu kién thu nhap: Gidy xé4c nhén vé déi
tuong va diéu kién dé duoc huéng chinh sach hé trg nha & x& hoi 14p trude ngdy
15/8/2016: 01 ban chinh (lueu tai NHCSXH noi thuec hién thii tuc) va Gidy ké khai
vé diéu kién thu nhép c6 x4c nhén cta Thi trudng co quan, don vi dang lam viéce
(méu 56 07 tai Phy luc I ban hanh kém theo Thong tu 56 20/2016/TT-BXD ngay
30/6/2016 cua B¢ truwcong By Xdy dung): 01 ban chinh (leu tai NHCSXH noi thuec
hién thu tuc);

+ Dbi véi: (i) Nguoi lao ddng dang lam vide tai céc doanh nghiép trong va
ngoai khu cdng nghiép; (ii) ST quan, ha si quan nghiép vu, ha si quan chuyén
mon k¥ thuét, quin nhan chuyén nghiép, cong nhén trong co quan, don vi thude
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cong an nhén dan va quén d6i nhan dan; (iii) Can b9, cong chirc, vién chirc theo
quy dinh cua phép luit vé can bg, cdng chirc, vién chirc da nghl viéc, nghi ché
d6 theo quy dinh cua phap luit; (iv) Ngum c6 thu nhép thap, 4) ngheo can
nghéo tai khu vire d6 thi: Gidy tyr khai vé diu kién thu nhép (mdu sé 06 tai Phy
luc 1 ban hanh kém theo Théng tu s6 20/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia Bo
trzm'ng B¢ Xay dzmg) 01 ban chinh (Tuu tai NHCSXH noi thyc hién thu tuc) va
Gidy x4c nhén vé d8i tugng, thyc trang nha & va didu kién thu nhép (mdu sé 03
tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong tw sé6 20/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia
B¢ truémg Bé Xdy dung): 01 ban chinh (Tuu tai NHCSXH noi thye hién thu tuc).

- Gidy t& chimg minh vé diéu kién cur tr:

+ Ho khéu thudng tri hogc Gidy dang ky ho khiu tép thé tai dja phuong
noi c6 nha & x4 hoi dé xin mua: 01 ban sao ¢6 ching thuc (fuu tai NHCSXH noi
thue hién thu tuc);

+ Truong hop ngudi vay vén khong ¢6 hd khdu thuong tra theo quy dinh
thi phai c6: Gidy dang ky tam trt ¢6 thoi han tr mét ndm tr& 1én tinh dén thoi
diém nop don; Hop ddng lao déng c6 thoi han tir mét nim trd 1én tinh dén thoi
dlem ndp don hodc Hop ddng khéng x4c dinh thoi han; Gidy xac nhin (hoac
gidy tor chimg minh) vé viéc c6 déng bao hidm x3 hdi clia co quan bao hiém tai
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong noi nguoi d6 ding ky mua nha & x& hdi
(Trudmg hop ngudi mua nha ¢ x@ hgi lam viéc cho chi nhdnh hodc van phong
dai dién tai tinh, thanh phé noi ¢é nha & xd hoi ma viée dong bao hiém tai dia
phwong noi ddt tru so chinh thi phdi co gidy xdc nhdn cia co quan, dom vi noi
dét try sé chinh vé viéc déng bdo hiém): 01 ban sao c6 ching thuc (Tuwu tai
NHCSXH noi thuc hién thu tuc);

- Hop déng' mua nha & x3 hoi (mdu sé 09 tai Phu luc II ban hanh kém
theo Théong tw s 20/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B¢ truomg Bg Xdy
dung): 01 ban sao c6 ching thuc (Tueu tai NHCSXH noi thyc hién thi tuc);

- Gidy t& chimg minh d4 dong tién cho Chu du tu dé mua nhd & x& hoi
theo Hop dong di ky: 01 ban sao c6 ching thuc (Tuu tai NHCSXH noi thiee hién
thu tuc);

* Ban quan 1y T6 TK&VV lap:

_ - Bién ban hop T TK&VV d6i véi trudmg hop ket nap thém t6 vién méi
(mdu s6 10C/TD): 02 ban (01 bdn chinh luwu T6 TK&VV, 01 bdn sao luu
NHCSXH noi thuc hién thu tuc);

- Danh sich d& nghi vay vén nha & x4 hdi tai NHCSXH (mdu s6
03a/NOXH): 02 ban chinh (01 bdn giri UBND cap xd, 01 ban lvu To TK&VY).

* Ban giam nghéo cép x4 lap:

Danh séch d& nghi vay v6én nha & x4 hoi tai NHCSXH (mau s
03b/NOXH): 04 ban chinh (UBND xd lwu 0l ban, T6 TK&VV lwu 01 bdn,
NHCSXH noi thuc hién thi tuc heu 02 ban).

d) S6 bd hd so: 01 bd



d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han khéng qua 15 (mu-az ldm) ngay
lam viéc ké tir ngay NHCSXH noi thuc hién tha tuc nhan duoc bd ho so vay vén
day a0, hop 16 tir Ban quéan Iy T6 TK&VV va Ngudi vay vén.

e) Péi twgng thiwe hién: Ca nhén, ho gia dinh

g) Co quan thye hi¢n tha tye: NHCSXH noi thuce hién thu tyc.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: NHCSXH noi thuc hién tha tuc.

- Co quan phéi hop: UBND cdp x4, Ban giam nghéo cp X8, cac T4 chirc

chinh trj - x& hoi nhan dy thac cip x4; Trudng thon, T truéng Té dan phd, Ban
quan Iy T TK& V'V,

h) Két qua thwe hién: Théng bao phé duyét cho vay (mdu sé 04a/NOXH).

i) Mire phi, tén phi: Khéng.

k) MAu don, t& khai:

- Gidly d& nghi vay vén (mdu sé 01/NOXH);

- C4c mAu tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 20/2016/TT-BXD
ngay 30/6/2016 cia B$ truong Bo Xay dung:

+ Gidly xdc nhan vé d6i tugng va thyc trang nha & (mdu sé 02);

+ Gidy x4c nhan vé& déi tugng, thuc trang nha & va didu kién thu nhip
(mau 56 03);

+ Gidy ty khai vé didu kién thu nhap (mdu sé 06);

+ Gidy ké khai vé didu kién thu nhdp c6 xdc nhén cia Thu trudng co
quan, don vi dang 1am viée (mdu 56 07).

I) Yéu ciu, didu kién thwe hién tha tuc

Khi vay von tai NHCSXH, Ngudi vay phéi dép tmg dii cac didu kién sau:

- Thude @i twong duoc vay von theo quy dinh va 1 thanh vién T4
TK&VYV; ,

- Nguoi vay vén 12 hd nghéo, cin ngheo tai khu vuc d6 thi: phéi thude ho
ngheo, can nghéo theo quy dinh cia Thi tuéng Chinh phu;

- Ngudi vay vén 13 (i) Ngudi lao dong dang lam viée tai cic doanh nghiép
trong va ngoai khu céng nghiép; (ii) ST quan, ha si quan nghiép vy, ha st quan
chuyén mén k¥ thuét, quan nhén chuyén nghiép, céng nhan trong co quan, don vi
thugc cong an nhan din va quan ddi nhan dén; (iii) Can bj, cdng chirc, vién chic
theo quy dinh ctia phép luat v& can bo, cdng chirc, vién chic; (iv) Ngudi thu nhap

thép, hd ngheo, cin ngheéo tai khu vyuc d6 thi: phai thuoc dién khéng phai ngp thué
thu nhép thuong xuyén theo quy dinh ciia phap luit v& thué thu nhép ca nhén;

- Phai thyc hién gur tién tiét kidm hang thang tai NHCSXH véi thoi gian
gt t6i thidu 12 thang ké tir ngay ky Hop dbng tin dung véi NHCSXH. Muc gui
hang thang t6i thiéu bing mc tra no hang thang clia ngudi vay vén;

- C6 &0 vén tur 6 toi thidu 20% gia tri Hop dong mua nha & x3 hoi;



- C6 da hd so chimg minh v& dbi tuong, thuc trang nha &, didu kién cu
trd, thu nhap dé duge hwdng chinh sach nha & x4 hoi theo quy dinh;

- C6 ngudn thu nhap va kha niing tra ng theo cam két véi NHCSXH;

- C6 Gidy @& nghi vay vén dé mua nha & x4 hoi trong d6 c6 cam két cia
cé nhin va c4c thanh vién trong h{ gia dinh chua duge vay vén hd tro vu dai nha
& x4 hdi tai Ngan hang khéac hodc cac to chitc tin dung khac;

- C6 Hop dong mua nha & x4 hdi v6i Chi ddu tu du 4n ma du an ctia Chu
dau tu d6 c6 trong danh muc du 4n xdy dyng nha & X8 hdi thudc chuong trinh,
ké hoach du tu nha & xa hoi cla co quan c6 thdm quyén phé duyét;

- Thue hién bao dam tién vay: Bao dam tién vay bing tai san hinh thanh
tir von vay theo quy dinh cia phap lugt. NHCSXH noi thyc hién thu tuc, Chu
dau tr va Ngudi vay vén phai théa thuin trong Hop ddng ba bén vé phuong
thirc quan ly, xir ly tai san bao dam.

m) Cin cir phap ly cia thi tuc

- Bo luat Dan su sé 33/2005/QH11 ngay 14/6/2005 cua Qubc hdi nude
Cong hoa x& hdi chli nghia Viét Nam;

- Lust Nha & s 65/2014/QH13 ngay 25/11/2014 ciia Quéc hdi nuée
Cong hoa x3 hdi chi nghia Viét Nam;

- Nghi dinh s 99/2015/ND- CP ngay 20/10/2015 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s§ didu cia Luét nha &;

- Nghj dinh sb 100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cia Chinh pht vé phat
trién va quan 1y nha & x3 hoi;

- Nghj dinh sb 163/2006/NB-CP ngay 29/12/2006 cta Chinh phi vé giao
dich bao dam:;

- Nghi dinh sb 11/2012/ND CP ngay 22/02/2012 v& sira dbi, bd sung mdt
sb diéu ciia Nghj dinh sb 163/2006/ND-CP ngdy 29/12/2006 ctia Chinh phu vé
giao dich bao dam;

- Nghj dinh sb 83/2010/ND-CP ngay 23/7/2010 cia Chinh phu v& ding ky
giao dich bao dam;

- Théng tur sb 20/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B Xay dung huéng
din thyc hién mét sb ndi dung cia Nghj dinh s6 100/2015/ND-CP ngay
20/10/2015 ctia Chinh pht vé phat tridn va quan 1y nha & x4 hoi;

- Théng tu sb 26/2015/TT-NHNN ngay 09/12/2015 cua Thong ddc Ngan
hang Nha nu6c Viét Nam vé huéng din trinh ty, thi tuc thé chép v giai chép tai
san 13 dwr 4n d4u tr x4y dung nha &, nha & hinh thanh trong tuong lai;

- Vin ban s0 9496/NHNN-TD ngay 10/ 12/2015 cua Ngan hang Nha nuéc
Viét Nam vé viéc trién khai thyre hién Nghi dinh sé 100/2015/ND-CP;

- Vin ban sb 2526/NHCS-TDSV ngay 27/7/2016 cia Téng Gidm déc
NHCSXH huéng dan nghiép vu cho vay tru déi d€ mua, thué mua nha & xa hdi;
x8y dung méi hoic cai tao, stta chira nha dé &./.
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2. Thii tuc phé duyét cho vay d6i véi ngudi vay von dé thué mua nha
& xi hoi theo Nghi dinh s6 100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cia Chinh phi
vé phat trién va quan Iy nha & x4 hji.

a) Trinh ty thue hién:

Buwde 1. Nguoi vay

- Tu nguyén gia nhap T4 Tiét kiém va vay v6n (TK&VV) tai noi cu tri
hop phap;

- Viét Gidy d& nghi vay vdn (mdu sé 01/NOXH) kém céc gidy t& chimg
minh v& d6i twong va thyc trang nha &, diéu kién thu nhip, diéu kién cu trd giri
Ban quan ly T6 TK&VV.

Buée 2. Ban quan Iy T6 TK&VV

- T chirc hop T6 TK&VV dé bd sung t6 vién (néu c6) va binh xét cho
vay cbng khai theo Bién ban hop (mau sé6 10C/TD);

- Lap Danh sich dé& nghi vay von nha & x hoi tai NHCSXH (méu s6
03a/NOXH) kém Glay d& nghi vay von (mau s6 01/NOXH) cia céc td vién TH

TK&VV va céc gidy to chimg minh vé déi tuong va thue trang nha &, diéu kién
thu nhép, didu kién cu trd trinh Uy ban nhén dén (UBND) cAp x4 x4c nhan.

Budre 3. UBND cép x3

- Cén ctr ch1 tiéu ké hoach vén dugc giao, Ban giam nghéo cap x3 tong
hop Hb so vay vén clia cac To TK&VV va lap Danh sach aé ngh1 vay von nha &
x4 hoi tai NHCSXH (mdu sé6 03b/NOXH) trinh Chi tich UBND cAp x4 x4c nhian;

- UBND c4p x3 xac nhén trén Danh sich d& nghj vay von nha & x3 hoi tai
NHCSXH (mdu $0 03b/NOXH) va g trd toan bd ho so vay von cho Ban quan
ly T6 TK&VV dé giri dén NHCSXH noi thuc hién th tuc.

Buée 4. NHCSXH noi thye hién tht tuc: Khi nhén duge hd so vay von do
Ban quéan ly Té TK&VV gin den, NHCSXH noi thuc hién tha tuc xem xét,
Théng béo cho ngudi vay (mdu sé OMVO'XFD mang hd so vay von theo quy
dinh dén ngan hang 1am thd tuc vay von;

Buée 5. Ngudi vay ndp cac gidy to theo Thong béo nhan hé so vay vén
(mdu s6 07/NOXH) cho NHCSXH noi thyc hién thu tuc;

Buée 6. NHCSXH noi thyc hién tha tuc: Sau khi thim dinh Hb so vay
vén, NHCSXH noi thue hién thu tuc giti Théng béo phé duyét cho vay (mdu so
04a/NOXH) hoic Thong bao tir chdi cho vay (mdu s6 04b/NOXH) dén ngudi
vay.

b) Cach thire thye hign: Ngudi vay ngp bd hd so vay vén truc tiép t6i
Ban quan ly Té TK&VV noi nguorl vay cu tri hop phép va nop cho NHCSXH
noi thuc hién thu tuc céc gidy to theo Théng bao nhan hé so vay vén cla
NHCSXH (mdu sé 07/NOXH).
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c) Thanh phén hd so:

* Ngudi vay ké khai va ndp:

- Gidy d& nghj vay vén (mdu sé 01/NOXH): 01 ban chinh (leu tai
NHCSXH noi thwc hién thu tuc),

- Gidy x4c nhan vé déi tuwgng va thuc trang nha &, didu kién thu nhép:

+ D6i v6i ngudi c6 céng v6i cich mang: Gidy t& chimg minh v& dbi
turong 1a ngudi ¢ cdng voi cach mang theo quy dinh cia phép ludt vé vu dai
ngudi ¢6 cdng voi cach mang: 01 ban sao c¢é ching thuc hodic ban sao tir sb gbc
(teu tai NHCSXH noi thuc hién thii tuc); Gidy x4c nhan vé d6i tuong va thuc
trang nhd & (mdu s6 02 tai Phu luc I ban hinh kém theo Thong tw s
20/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B truwong By Xdy dung): 01 ban chinh
(lveu tai NHCSXH noi thuc hién thi tuc);

+ Débi véi: (i) Nguoi lao dong dang lam viéc tai cac doanh nghiép trong va
ngoai khu cong nghiép; (ii) ST quan, ha s quan nghiép vu, ha st quan chuyén
mon k¥ thugt, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan trong co quan, don vi thudc
cong an nhin din va quan do6i nhan dan; (iii) Can b, cdng chirc, vién chirc theo
quy dinh ciia phap ludt v& can bd, cong chire, vién chuc; (iv) Ngudi thu nhap
thip, hd ngho, cén nghéo tai khu vuc dd th1 Gidy x4c nhén vé& déi twong, thuc
trang nhi & va diéu kién thu nhap (mdu sé 03 tai Phu luc I ban hanh kém theo
Théng tur s6 20/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia B truong B Xdy dung): 01
ban chinh (Tuu tgi NHCSXH noi thiee hién thii tuc),

+ Dbi véi: (i) Nguoi lao ddng dang lam viée tai cac doanh nghiép trong va
ngoai khu cong nghiép; (ii) ST quan, ha si quan nghiép vu, ha si quan chuyén
mon k¥ thudt, quin nhin chuyén nghiép, céng nhén trong co quan, don vi thudc
cong an nhin dian va quén ddi nhan dén, (iii) Can bd, cong chire, vién chirc theo
quy dinh ctia phép Iudt v& can bd, cong chirc, vién chirc di duge xdc nhan vé dbi
tuong va diéu kién dé duoc huéng ch1nh sach hd trg nha & x3 hoi trude ngay
15/8/2016, nhung chua cé x4c nhan vé didu kién thu nhap: Gidy x4c nhan vé déi
tuong va diéu kién d& dwoc hudng chinh sach hd tro nha & x3 hai 18p trude ngay
15/8/2016: 01 ban chinh (heu tai NHCSXH noi thiec hign thii tuc) va Gidy ké khai
vé didu kién thu nhip c6 xac nhén cta Thu truéng co quan, don vi dang lam vige
(mdu s6 07 tai Phy luc I ban hinh kém theo Thong te s6 20/2016/TT-BXD ngay
30/6/2016 cua B¢ truong By Xdy dung): 01 ban chinh (heu tai NHCSXH noi thuc
hién thiu tuc),;

+ Pbi véi: (i) Ngudi lao ddng dang lam viée tai cic doanh nghiép trong va
ngoai khu cdng nghiép; (ii) ST quan, ha sT quan nghiép vu, ha st quan chuyén
mon k¥ thuit, quan nhan chuyén nghiép, cong nhén trong co quan, don vi thude
cdng an nhin dan va quin d§i nhan dén; (iii) Can bd, cdng chirc, vién chirc theo
quy dinh ciia phéap ludt vé& can bd, cdng chirc, vién chirc d3 nghi viée, nghi ché
d6 theo quy dinh cia phép lut; (iv) Ngudi ¢6 thu nhip thip, hd nghéo, cén
nghéo tai khu vuc d6 thi: Gidy tu khai vé diéu kién thu nhip (méau sé 06 tai Phu
luc I ban hanh kém theo Théng tw s6 20/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia B
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truong Bé Xdy dung): 01 ban chinh (luu tai NHCSXH noi thyc hién thu tuc) va
Gidy xé4c nhén vé dbi tugng, thuc trang nha & va diéu kién thu nhip (mdu sé 03
tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu sé 20/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua
B¢ truong Bé Xdy dung): 01 ban chinh (lieu tai NHCSXH noi thyc hién thu tuc).

- Gidy t& chimg minh v& diéu kién cur tra:

+ Ho khiu thudng tri hodic Gidy dang ky ho khéu tap thé tai dia phuong
noi ¢6 nha & xi hoi dé thué mua: 01 ban sao cé chimg thuc (fuvu tai NHCSXH
noi thuc hién thu tuc);

+ Trudng hop ngudi vay von khéng cé hd khau thudng tri theo quy dinh
thi phai ¢é: Gidy ding ky tam trd c6 thoi han tir mdt ndm trd 1én tinh dén thoi
diém ndp don; Hop ddng lao déng cé thdi han tir mét nim trd 1én tinh dén thoi
diém nép don hodc Hop dong khong xac dinh thoi han; Gidy xdc nhén (hodc
gidy t& chimg minh) vé viéc cé ddng bao hiém xd héi ciia co quan bao hiém tai
tinh, thanh pho tryc thuéc Trung vong noi ngudi dé ding ky thué mua nha & x&
hoi (Truong hop ngudi thué mua nha ¢ xd hdi lam viée cho chi nhdnh hodc vin
phong dai dién tai tinh, thanh phé noi cé rha ¢ xd@ hgi ma viéc dong bdo hiém
tai dia phuong noi ddt tru s¢ chinh thi phdi co gidy xdc nhdn cua co quan, don
Vi noi ddt tru s& chinh vé viée déng bdo hiém): 01 ban sao ¢6 chimg thuc (lwu tai
NHCSXH noi thuc hién thi tuc),

- Hop dbng thué mua nha & x8 hdi (mdu sé 11 tai Phy luc II ban hanh
kém theo Théng tu s6 20/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua By truong Bé Xdy
dung): 01 ban sao c6 chung thuc (Tweu tai NHCSXH noi thuc hién thu tuc);

- Giy t& chimg minh d déng tién cho Chl dau tu ¢ thué mua nha & x3
hoi theo Hop d6ng di ky: 01 ban sao ¢6 chimg thuc (lww tai NHCSXH noi thuc
hién thu tuc);

- Bién ban ban giao nha & xa hji gitra ngudi vay von dé thué mua nha & x4 hoi
véi chi dau tu: 01 ban sao ¢6 ching thye (heu tai NHCSXH noi thue hién thi tuc).

* Ban quan 1y T6 TK&VV lap:

- Bién ban hop T6 TK&VV dbi véi tredong hop két nap thém td vién mdi
(mau sé6 10C/TD): 02 ban (01 ban chinh lwu T6 TK&VV, 01 ban sao luu
NHCSXH noi thuc hién thu tuc).

- Danh sich d& nghj vay vén nha & x3 hoi tai NHCSXH (mdu so
03a/NOXH): 02 ban chinh (01 ban giri UBND cdp xa, 01 ban luu To TK&VY);

* Ban giam ngh&o cip x4 lap:

Danh sich d& nghi vay vén nha & xd hoi tai NHCSXH (mdu sé
03b/NOXH): 04 ban chinh (UBND xd luu 01 ban, T6 TK&VV heu 01 ban,
NHCSXH noi thuc hién thi tuc lwu 02 ban).

d) S6 bd hd so: 01 bd.
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d) Thoi han giai quyét: Trong thdi han khong qud 15 (mum lam) ngay
lam viéc ké tir ngady NHCSXH noi thyc hién thi tuc nhén duoc b6 hd so vay vén
diy d, hop 18 tir Ban quan Iy T6 TK&VV va Ngudi vay vén.

e) Pbi twgng thue hién: Céd nhéan, hé gia dinh.

g) Co quan thyre hién thi tuc: NHCSXH noi thuc hién thu tuc.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: NHCSXH noi thuc hién thu tuc.

- Co quan phdi hop: UBND cép x4, Ban giam ngheo cép x4, c4c T chirc
chinh tri - x& hoi nhéan Gy théc cip x&; Trudng thén, TS truéng T dan phé, Ban
quan Iy Té TK&VV.

h) Két qua thwe hién: Thong bdo phé duyét cho vay (mdu s6 04a/NOXH).

i) Mirc phi, tén phi: Khéng.

k) Mau don, t& khai:

- Gidy d& nghi vay vbn (mdu sé 01/NOXH);

- C4c mAu tai Phy Iuc I ban hanh kém theo Thong tu s6 20/2016/TT-BXD
ngay 30/6/2016 clia B§ trudng B§ Xay dung:

+ Gidy x4c nhan vé dbi twong va thuce trang nha & (mdu sé 02);

+ G1ay x4c nhén vé dbi tuwong, thuc trang nha & va diéu kién thu nhép
(mdu s6 03);

+ Gidy tir khai v& diéu kién thu nhép (mdu sé 06);

+ Gidy ké khai vé diéu~ki€:{1 thu nhép c6 xdc nhén cta Tha truéng co
quan, don vi dang lam viéc (mau sé 07).

I) Yéu ciu, diéu kién thye hién tha tuc:

Khi vay v6n tai NHCSXH, Ngudi vay phai dap img du cic didu kién sau:

- Thudc d6i tuong duge vay vén theo quy dinh va 13 thanh vién Té
TK&VV;

- Ngudi vay vén 12 ho nghéo, cdn nghéo tai khu vue d6 thi: thi phai thudc
h¢ nghéo, cén nghéo theo quy dinh ctia Thii twéng Chinh phu;

- Ngudi vay von 1 (i) Ngudi lao dong dang 1am viée tai cic doanh nghiép
trong va ngoai khu cong nghiép; (ii) ST quan, ha s quan nghiép vy, ha st quan
chuyén mén k¥ thuit, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan trong co quan, don vi
thudc cong an nhéan din va quan d6i nhén dén; (iii) Can bg, cong chirc, vién chirc
theo quy dinh ctta phép ludt vé can bg, cong chirc, vién chic; (iv) Ngudi thu nhip

thap, hé nghéo, cén nghéo tai khu vuc d6 thi: thi phai thuoc dién khong phai ngp
thué thu nhép thudng xuyén theo quy dinh coa phéap lut v& thué thu nhép c4 nhéan;

- Phai thyc hién g tién tiét kiém hang thang tai NHCSXH v4i thdi gian
giri ti thidu 12 thang ké tir ngay ky Hop ddng tin dung véi NHCSXH. Mirc gui
hang thang t6i thiéu bing mirc tra no hang thang cla ngudi vay vén;

- C6 ai1 vén tur ¢6 tbi thidu 20% gia tri Hop ddng thué mua nha & x& hoi;
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- Cé du hd so chimg minh v& déi tugng, thuc trang nha &, diéu kién cu
trii, thu nhap dé dugc hudng chinh sach nha & xa héi theo quy dinh;

- C6 ngudn thu nhép va kha ning tra ng theo cam két véi NHCSXH,;

- C6 Gidy d& nghi vay vén d thué mua nha & xa hdi trong d6 c6 cam két
clia ¢4 nhén va céc thanh vién trong hd gia dinh chua duge vay vén hd trg uu dai
nha & xa hoi tai Ngan hang khac hoiic cac td chirc tin dung khac;

- C6 Hop ddng thué mua nha & x4 hoi véi Chi du tu du 4n ma dyu 4n cla
Chi diu tr d6 c6 trong danh muc dy 4n x4y dung nha ¢ Xa hoi thude chuong
trinh, k& hoach dAu tu nha & x3 hdi clia co quan cé thim quyén phé duyét;

- Thyc hién bao dim tién vay: Bao dam tién vay bang tai sén hinh thanh
tir von vay theo quy dmh cta phap luat. NHCSXH noi thuc hién thu tuc, Chu
diu tr va Nguoi vay von phai théa thuin trong Hop dong ba bén vé phuong
thirc quan ly, xtr Iy tai san bao dam.

m) Can cir phap ly cia thi tuc;

- BO ludt Dan su sb 33/2005/QHI1 ngay 14/6/2005 cta Qudc hdi nude
Cong hoa x4 hoi chil nghia Viét Nam;

- Luat Nha & sé 65/2014/QH13 ngay 25/11/2014 cia Quéc hdi nude
Cong hoa x& hi chl nghia Viét Nam;

- Nghi dinh s§ 99/2015/ND- CP ngay 20/10/2015 cia Chinh phii quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mjt sé didu cia Luat nha &;

- Nghij dinh s§ 100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh pht vé& phat
trién va quéan Iy nha & xa hdi;

- Nghi dinh s6 163/2006/ND-CP ngay 29/12/2006 cia Chinh phu v& giao
dich bao dam;

- Nghj dinh sé 11/2012/ND CP ngay 22/02/2012 vé stta ddi, b sung mot
sé didu ciia Nghj dinh sé 163/2006/ND-CP ngay 29/12/2006 cua Chinh phu vé
giao dich bao dam;

- Nghi dinh s6 83/2010/ND-CP ngay 23/7/2010 ctia Chinh phu v& ding ky
giao dich bao dam;

- Thong tu sb 20/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctua B Xay dung hudng
din thuc hién mét sb ngi dung cia Nghi dinh s& 100/2015/ND-CP ngay
20/10/2015 ctia Chinh phti vé phat trién va quan 1y nha & x4 hdi;

- Théng tu sb 26/2015/TT NHNN ngay 09/12/2015 caa Thong déc Ngén

hang Nha nudc Viét Nam vé huéng dan trinh ty, tha tuc thé chép va giai chap tai
san Ia dy 4n d4u tu xay dung nha &, nha & hinh thanh trong tuong lai;

- Vén ban sb 9496/NHNN-TD ngay 10/ 12/2015 cua Ngén hang Nha nuéc
Viét Nam v& viéc trién khai thuc hién Nghi dinh s6 100/2015/ND-CP;

- Van ban sé 2526/NHCS-TDSV ngay 27/7/2016 cia Téng Giam déc
NHCSXH huéng dan nghiép vu cho vay uu dai dé mua, thué mua nha & xa hoi;
x4y dung mdi hodc cai tao, stra chita nha dé §./.
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3. Thii tyc phé duyét cho vay ddi v6i ngwdi vay von dé xay dung méi
nha dé & theo Nghj dinh sé 100/2015/NP-CP ngay 20/10/2015 ciia Chinh
phit vé& phét trién va quéan Iy nha & xi hoi

a) Trinh ty thyc hién:

Bude 1. Nguoi vay.

- Ty nguyén gia nhap Té Tiét kiém va vay vén (TK&VV) tai noi cu trit
hop phap;

- Viét Gidy d& nghi vay vbn (mdu sé 0I/NOXH) kém céc gidy t& chimg
minh vé doi tuong va thuc trang nha &, diéu kién thu nhép, didu kién cu tra gt
Ban quan ly To TK&VV.

Burére 2. Ban quan ly T TK&VV

- T chitc hop T6 TK&VV dé bb sung t6 vién (néu c6) va binh xét cho
vay cdng khai theo Bién ban hop (mdu s6 10C/TD);

- Lap Danh sach dé& nghi vay vén nha & xa hdi tai NHCSXH (mdu s6
03&/NOXH) kém Gidy d& nghi vay vbn (mdu sé 01/NOXH) cia céc tb vién T
TK&VYV va céc gidy t& ching minh vé ddi tuong va thyc trang nha ¢, diéu kién
thu nhép, diéu kién cu tri trinh Uy ban nhén dan (UBND) cap xa xac nhén.

Buée 3. UBND cép xa

- Can cir chi tidu ké hoach vén dugc giao, Ban giam nghéo cip xa tong
hgp Ho so vay von cua cac Té TK&VV va lap Danh sach dé nghj vay von nha &
x8 héi tat NHCSXH (mdu s6 03b/NOXH) trinh Cha tich UBND cap xa xac nhén;

- UBND cép x4 x4c nhan trén Danh sach d8 nghj vay vbn nha & x hoi tai
NHCSXH (mdu s6 03b/NOXH) va giri tra toan bd ho so vay von cho Ban quan
ly To TK&VV dé gtri den NHCSXH noi thuc hién thu tuc;

Budc 4. NHCSXH noi thue hién tha tuc: Khi nhan duoc hd so vay vén do
Ban quan ly T6 TK&VV gti dén, NHCSXH noi thuc hién thd tuc xem xét,
Théng bao cho ngudi vay (mau sé 07/NOXH) mang hé so vay von theo quy
dinh dén ngén hang lam thu tyc vay von;

Budce 5. Ngudi vay ndp cac gidy t& theo Thong bdo nhin hd so vay vén
(mdu s6 07/NOXH) cho NHCSXH noi thuc hién thu tuc;

Budc 6. NHCSXH noi thyce hién thi tyc: Sau khi thdm dinh Hb so vay
vbn, NHCSXH noi thuc hién thii tuc giri Thong bao phé duyét cho vay (mdu sé
04a/NOXH) hoidc Thong bao tir choi cho vay (mdu sé6 04b/NOXH) dén nguoi
vay.

b) Céch thirc thwe hidn: Ngudi vay ndp b hd so vay vén trire tiép toi
Ban quan ly T6 TK&VV noi ngudi vay cu tru hop phap va ndp cho NHCSXH
noi thyc hién thd tuc cac gidy to theo Thong bao nhin hé so vay vdn cua
NHCSXH (mau s6 07/NOXH).

¢) Thanh phan hd so:
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* Nguoi vay ké khai va ndp:

- Gidy @ nghj vay vén (mdu sé 01/NOXH): 01 ban chinh (heu tai
NHCSXH noi thue hién thu tuc);

- Gidly x4c nhén vé d6i twong va thuc trang nha &, didu kién thu nhap:

+ Pdi véi ngudi ¢ cdng véi cich mang: Gidy to chimg minh vé dbi
tuong la ngudi c6 céng véi cich mang theo quy dinh clia phép ludt vé uu da1
ngudi c6 cdng vai cach mang: 01 ban sao c6 chimg thue hoac ban sao tir s6 gbe
(lwu tai NHCSXH noi thu'c hién thii tuc); Gidy x4c nhin vé déi tugng va thuc
trang nhd & (mdu s6 02 tai Phu luc I ban hanh kém theo T, hong tw s6
20/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia Bg truéng B Xdy dung): 01 ban chinh
(lueu tai NHCSXH noi thue hién th tuc);

+ D6 véi: (i) Ngudi lao dong dang lam viée tai cdc doanh nghiép trong va
ngoai khu c6ng nghiép; (ii) ST quan, ha si quan nghiép vy, ha si quan chuyén
mon ky thuét, quin nhan chuyén nghiép, cng nhén trong co quan, don vi thudc
c6ng an nhan dan va quan d61 nhén dén; (iii) Can b, céng chire, vién chiic theo
quy dinh ctia phap luat vé& can bo, cOng chire, vién chirc; (IV) Nguol thu nhdp
thip, ho ngheo, cin nghéo tai khu vuc d6 th1 Gidy x4c nhén vé& déi tuong, thirc
trang nha o va didu kién thu nhap (mdu s6 03 tai Phu luc I ban hanh kém theo
Théng tu s6 20/2016/TT-BXD ngdy 30/6/2016 cia Bé truong Bé Xdy dung): 01
ban chinh (Twu tai NHCSXH noi thuc hién thi tuc);

+ Dbi véi: (i) Nguoi lao dong dang lam viéc tai cac doanh nghiép trong va
ngoai khu cong nghiép; (ii) ST quan, ha si quan nghiép vy, ha s quan chuyén
mdn k¥ thudt, quin nhin chuyén nghiép, cng nhén trong co quan, don vi thude
cdng an nhan dan va quan d61 nhén dén; (iii) Cén b, cong chirc, vién chirc theo
quy dinh ctia phép luit vé can bg, cong chirc, vién chirc di duge xdc nhan vé dbi
tuong va didu kién ¢ dugc huong chinh séch hé trg nha & x& hoi trude ngay
15/8/2016, nhtmg chua ¢6 x4c nhan v& didu kién thu nhap: Gidy x4c nhin vé déi
tuong va diéu kién dé duge hudn g chinh séch hd trg nha & x héi lap trude ngay
15/8/2016 01 ban chinh (heu tai NHCSXH noi thuc hién thi: tuc) va Gidy ké khai
vé didu kién thu nhp c6 xéc nhén cda Thi truéng co quan, don vi dang lam viéc
(mdu s6 07 tai Phu luc I ban hanh kém theo Théng tw s6 20/2016/TT-BXD ngay
30/6/2016 cua BS trucng Bo Xdy dung): 01 ban chinh (Tuu tai NHCSXH noi thuc
hién thu tuc),

+ Péi vai: (i) Ngudi lao dong dang lam viéc tai cac doanh nghiép trong va
ngoai khu cdng nghiép; (ii) ST quan, ha sT quan nghiép vy, ha sT quan chuyén
mén k¥ thuét, quan nhan chuyén nghiép, céng nhan trong co quan, don vi thude
cong an nhéan dan va quan d¢i nhén dan; (iii) C4n bd, cbng chirc, vién chirc theo
quy dinh ctia phép luit v& can bd, cong chire, vién chire di ngh1 viée, nghi ché
do6 theo quy dinh cua phéap luit; (iv) Ngucn cO thu nhép thap, hd ngheo can
nghéo tai khu vue db thi: Gidy tu kha1 vé didu kién thu nhép (mdu sé 06 tai Phu
Iuc I ban hanh kém theo Théng tw sé 20/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bg
truong Bo Xdy dung): 01 ban chinh (lweu tai NHCSXH noi thuce hién thi tuc) va

14 &



Giy xé4c nhan vé dbi tuong, thyc trang nh:él & va didu kién thu nhap (mdu s6 03
tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong tw so 20/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua
B trudng B Xay dymg): 01 ban chinh (heu tai NHCSXH noi thuee hién thit tuc).

- Gidy to chimg minh vé diéu kién cw tri: H) khéu thudng tri tai tinh,
thanh pho tryc thugc Trung wong noi co dat dé xay dung moi nha dé &: 01 ban
sao co ching thuc (Twu tai NHCSXH noi thuc hién thu tuc);

- Dy todn ho#c phuong 4n tinh toan gi4 thanh (mdu sé 10/NOXH): 02 ban
chinh (01 heu nguedi vay, 01 heu tai NHCSXH noi thuc hién thu tuc);

- Hop ddng thi cong (néu cb): 01 ban sao ¢d chimg thuc (Tweu tai NHCSXH
noi thuc hién thu tuc);

- Ban v& thiét ké, Gidy phép xy dung theo quy dinh ctia phap lujt v& xay
dung: 01 ban sao ¢6 ching thu:c (twu tai NHCSXH noi thuc hién thi tuc);

- Gidy chu’ng nhin quyén sir dung dt, quyen sor huu nha va tai san khic
gén lién vm dit do co quan Nha nuéc ¢ thim quyen cip theo quy dinh cia
phép luat vé dat dai tai dia phuong noi ding ky hd khéu thudng tria: 01 ban sao
c6 ching thuc (Tuu tai NHCSXH noi thuce hién thi tuc);

* Ban quan 1y Té TK&VV lap:

_ - Bién ban hop T6 TK&VV dbi véi truong hop két nap thém tb vién méi
(mau s6 10C/TD): 02 ban (01 bdn chinh luu T6 TK&VV, 01 ban sao luu
NHCSXH noi thyc hién thu tuc),

- Danh sich dé nghi vay von nhi & x& hoi tai NHCSXH (mdu s6
03a/NOXH): 02 ban chinh (01 ban gwi UBND cap xd, 01 bén luu T6 TK&VY).

* Ban giam nghéo cép x4 lap:

Danh sich dé nghj vay von nhd & x& héi ta} NHCSXH (mdu sé
03b/NOXH): 04 ban chinh (UBND xa luu 01 ban, T6 TK&VV luu 01 ban,
NHCSXH noi thuc hién thu tuc luu 02 bdn).

d) S6 bd hd so: 01 bd.

d) Théi han giai quyét: Trong thoi han khong qué 15 (muoi ldm) ngdy
lé‘m viéc ké tir ngay NHCSXH qoi thue hién thi tuc nhén d,urqc b ho so vay von
day du, hop 1€ tir Ban quan Iy Té TK& VYV va Nguoi vay von.

e) Poi twgng thuwe hién: C4 nhén, hd gia dinh.

g) Co quan thue hién thia tuc: NHCSXH noi thyc hién thu tuc.

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: NHCSXH noi thyc hién thi tyc.

- Co quan phéi hop: UBND cAp x3, Ban giam nghéo clp x4, cac Tf? chirc
chinh trj -’xﬁ héi nhan dy thac cap x&; Trudong thon, To trudng To dan pho, Ban
quan ly To TK&VV.

h) Két qua thue hién: Thong bao phé duyét cho vay (mdu s6 04a/NOXH).

i) Miire phi, tén phi: Khong.

k) Miu don, t& khai:
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- Gidy d& nghj vay vbn (mdu sé 01/NOXH);

- Dy toan hoic phuong 4n tinh toén gi4 thanh (mdu sé6 10/NOXH);

- Cac mAu tai Phy lyc I ban hanh kém theo Théng tu s 20/2016/TT-BXD
ngay 30/6/2016 cta B¢ truong Bé Xay dung:

+ Gidy x4c nhan vé d6i tugng va thuc trang nha & (mdu s8 02);

+ Gidy x4c nhén vé& dbi tuong, thuc trang nha & va didu kién thu nhép
(mdu sé 03);

+ Giy ti khai v& didu kién thu nhap (mdu sé 06);

+ Gitly ké khai vé diéu kién thu nhap cé x4c nhan ciia Thi truéng co
quan, don vi dang lam viéc (mdu sé 07).

I) Yéu ciu, didu kién thyc hién thi tuc:

Khi vay vén tai NHCSXH, Ngudi vay phai dap tng di cc didu kién sau:

- Thudc dbi tuong duge vay vén theo quy dinh va 13 thanh vién Td
TK&VYV;

- Ngudi vay vén 13 hd nghéo, can nghéo tai khu vyuc d6 thi: thi phai thudc
hd nghéo, cdn nghéo theo quy dinh ciia Thii tuong Chinh phu;

- Nguoi vay vén 1a (i) Ngudi lao dong dang lam viée tai cic doanh nghiép
trong va ngoai khu cong nghiép; (ii) ST quan, ha sT quan nghiép vy, ha st quan
chuyén mon k¥ thuéat, quan nhén chuyén nghiép, cong nhén trong co quan, don vi
thudc cong an nhin dan va quén doi nhan dan; (iii) Cén bg, cong chirc, vién chitc
theo quy dinh ctia phap luét vé can b, cong chirc, vién chire; (iv) Nguodi thu nhip

thap, hd nghéo, cdn ngheo tai khu virc d6 thi: thi phai thude dién khong phai ndp
thué thu nhép thuomg xuyén theo quy dinh cia phéap luat vé thué thu nhép c4 nhén;

- Phai thue hién g tién tiét kiém hang thang tai NHCSXH véi thoi gian
gtri tbi thidu 12 thang ké tir ngay ky Hop dong tin dung v&i NHCSXH Mirc gini
hing théng tbi thiéu bang mirc tra ng hing thing clia ngudi vay von;

- Co du vbn tu c6 t0i thiéu 30% gid tri dy toan hojc phuong én tinh toan
gia thanh d6i v4i vay von dé xay dung moi nha dé &,

- C6 di ho so chimg minh v& dbi tugng, thyc trang nha &, didu kién cu
tri, thu nhap dé dugc huong chinh sach nha & x& héi theo quy dinh;

- C6 ngudn thu nhip va kha ning tré ng theo cam két véi NHCSXH:;

- C6 Gidy dé nghi vay vén d& dé xay dung méi nha dé & trong d6 c6 cam

két clia ¢4 nhan va céc thanh vién trong hd gia dinh chwa dugc vay vbn hd tro tu
d3i nha & x4 hdi tai Ngan hang khéc hodic cac td chire tin dung khac;

- Co Gléy chung nhan quyén sir dung dAt, quyén s& hitu nha va tai sén
khéac gan lién v6i dit noi dang ky thuong tri do co quan Nha nudc co thém
quyen cAp theo quy dinh cua phap ludt vé dit dai; c6 th1et ké, du toan hojc
phuong 4n tinh toén gia thanh theo quy dinh ciia phap luat vé xay dung;
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- Thuc hién bao dam tién vay: Bao dam tién vay bing gid tri quyén sir dung
dat & va tai san gén lién v6i dét & hodc tai san khéc theo quy dinh cua phap luit.

m) Ciin cir phap Iy ctia thii tuc:

- Nghi dijnh sb 78/2002/ND-CP ngay 04/10/2002 ctia Chinh pha vé& tin
dung dbi v6i ngurdi nghéo va cic dbi tuong chinh sach khac;

- Bd lugt Dan sy sé 33/2005/QHI1 ngay 14/6/2005 cia Qudc hdi nuédc
COng hoa x4 héi chil nghia Viét Nam;

- Lujt Nha & sé 65/2014/QH13 ngdy 25/11/2014 cta Qubc hdi nudc
Cong hoa x& hdi chi nghia Viét Nam;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND- CP ngdy 20/10/2015 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot sb didu cua Luat nha &;

- Nghj dinh s6 100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh pht vé phat
trién va quan 1y nha & x3 hdi;

- Nghj dinh s 163/2006/ND-CP ngay 29/12/2006 ciia Chinh phu v& giao
dich bao dam,;

- Nghi dinh sb 11/2012/ND-CP ngdy 22/02/2012 vé sira dbi, bd sung mot
s& diéu cta Nghj dinh s 163/2006/ND-CP ngdy 29/12/2006 cta Chinh pha vé
giao dich bao dam,;

- Nghj dinh sb 83/2010/ND-CP ngay 23/7/2010 cita Chinh pha vé dang ky
giao dich bao dam;

- Théng tu sb 20/2016/TT -BXD ngay 30/6/2016 cia B9 Xay dung hudng
din thuc hién mot sb nm dung ctia Nghi dinh sé 100/2015/ND-CP ngay
20/10/2015 ctia Chinh phti vé phat trién va quan 1y nha & x4 hoi;

- Théng t sb 26/2015/TT -NHNN ngay 09/12/2015 ctia Théng dbc Ngén
hang Nha nurdc Viét Nam vé huéng din trinh tu, tha tuc thé chip va giai chép tai
san la du 4n diu tr x4y dung nha &, nha & hinh thanh trong tuong lai;

- Vén ban s6 9496/NHNN-TD ngay 10/12/2015 cta Ngén hang Nha nuéc
Viét Nam vé viéc trién khai thyc hién Nghi dinh s6 100/2015/ND-CP;

- Vin ban s 2526/NHCS-TDSV ngdy 27/7/2016 cia Tong Gism dbc
NHCSXH huéng din nghiép vu cho vay wu d&i dé mua, thué mua nha & x3 hoi;
x4y dung maoi hoéc cai tao, sira chita nha dé &./.
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4. Thii tuc ph? duyét cho vay d6i véi ngudi vay von dé cii tao, sira
chira nha d& & theo Nghj dinh s6 100/2015/NP-CP ngay 20/10/2015 ciia
Chinh phi vé phat trién va quan Iy nha & xi hoi

a) Trinh ty thwe hién:

Buéce 1. Ngudai vay.

- Tu nguyén gia nhap Td Tiét kiém va vay vén (TK&VV) tai noi cu tr
hop phap;

- Viét Gidy dé nghi vay vbn (mdu sé 01/NOXH) kém céc gidy t& chimg
minh vé& d6i tuong va thye trang nha &, diéu kién thu nhap, diéu kién cu tra giri
Ban quéan ly T6 TK&VV.

Budée 2. Ban quan Iy Té6 TK&VV

- Tb chitc hop TS TK&VV dé bd sung td vién (néu c6) va binh xét cho
vay c¢ong khai theo Bién ban hop (mau so 10C/TD);

- Lap Danh sach d& nghj vay vén nps‘t & x4 hoi tai NHCSXH (mdu sé
03a/NOXH) kém Giay dé nghi vay von (mdu s6 0I/NOXH) cia cac t6 vién To
TK&VV va cac giéy to chirng minh vé db1 tuong va thuc trang nha o, diéu kién
thu nhap, diéu kién cu tri trinh Uy ban nhén dén (UBND) cép x& x4c nhan,

Budéc 3. UBND cép xa

- C#n cir chi tiéu ké hoach vén duge giao, Ban giam nghéo cip x3 tong
hgp Ho so vay von clia cac To TK&VV va 1ap Danh sach dé nghi vay von nha &
x4 hoi tai NHCSXH (mdu s6 03b/NOXH) trinh Chu tich UBND céap x& xac nhén;

- UBND cép x4 x4c nhén trén Danh sich @& nghi vay vén nha & x4 hoi tai
NHCSXH (mdu sé 03b/NOXH) va giri tra toan bd ho so vay von cho Ban quéan
ly TS TK&VV dé giri dén NHCSXH noi thuc hién thd tuc.

Buwée 4. NHCSXH noi thuc hién tha tuc: Khi nhan duoc hd so vay vbn do
Ban quén ly T6 TK&VV gii dén, NHCSXH noi thuc hién thd tuc xem xét,
Thong béo cho nguoi vay (mdu s6 07/NOXH) mang hd so vay von theo quy
dinh dén ngin hang lam thu tuc vay vén;

Buée 5. Ngudi vay ndp céc gidy to theo Thong béo nhén hd so vay vén
(méu s6 07/NOXH) cho NHCSXH noi thuc hién thu tuc;

Buée 6. NHCSXH noi thue hién tha tyc: Sau khi thdm dinh Hb so vay
vbn, NHCSXH noi thuc hién tha tuc giri Thong bao phé duyét cho vay (mdu 56
04a/NOXH) hodc Théng bao tir chdi cho vay (mdu sé 04b/NOXH) dn nguoi
vay.

b) Cach thirc thye hién: Ngudi vay nop bd hd so vay vén truc tiép téi
Ban quan ly To TK&VV noi nguoi vay cu trit hgp phap va nép cho NHCSXH
noi thye hién thad tuc cac gidy to theo Thong bido nhidn ho so vay von cla
NHCSXH (mdu so 07/NOXH).
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¢) Thanh phin ho so

* Nguoi vay ké khai va ndp:

- Gidy d& nghi vay vén (mdu sé 0I/NOXH): 01 ban chinh (lwu tai
NHCSXH noi thuc hién thu tuc),

- Gidy x4ac nhin vé d6i tuong va thuc trang nha &, diéu kién thu nhap:

+ Dbi voi nguoi c6 cong voi cach mang: Gidy to ching minh vé dbi
tugng 13 ngudi coé cdng vdi cdch mang theo quy dinh cta phap luat vé uu da1
ngudi c6 cong véi cach mang: 01 ban sao c6 ching thuc hodc bén sao tir sb gbe
(Twu tai NHCSXH noi thuc hign thi tuc); Gidy x4c nhan vé d6i tugng va thye
trang nhd & (mdu s6 02 tai Phu luc I ban hanh kém theo Théng tu sé
20/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B truong Bo Xdy dung): 01 ban chinh
(lheu tai NHCSXH noi thuce hién thu tuc);

+ Dbi véi: (i) Nguoi lao ddong dang 1am viéc tai cac doanh nghiép trong va
ngodi khu céng nghiép; (ii) ST quan, ha si quan nghiép vu, ha si quan chuyén
mén k¥ thuit, quan nhéin chuyén nghiép, cong nhén trong co quan, don vi thudc
cOng an nhén dan va quan d6i nhén dén; (iii) Can bd, cong chirc, vién chirc theo
quy dinh cta phap luat vé can bd, cong chirc, vién chuc; (1v) Nguorl thu nhap
thip, hd nghéo, cén nghéo tai khu vuc d6 thi: Gidy xé4c nhan vé d6i tugng, thuc
trang nha & va didu kién thu nhdp (mdu 56 03 tai Phu luc I ban hanh kém theo
Théng tw sé 20/2016/TT-BXD ngdy 30/6/2016 ciia Bg truomg By Xdy dung): 01
ban chinh (Tvu tai NHCSXH noi thuc hién thu tuc);

+ Dbi voi: (i) Ngudi lao dong dang 1am viée tai cic doanh nghiép trong va
ngoai khu cdng nghiép; (ii) ST quan, ha si quan nghiép vu, ha st quan chuyén
mén k¥ thudt, quin nhan chuyén nghiép, céng nhén trong co quan, don vi thude
cong an nhan dén va quéan 4oi nhén dan; (iii) Can b, cdng chirc, vién chirc theo
quy dinh ctia phap lut vé can bd, cong chirc, vién chitc 43 dugc x4c nhén vé dbi
tuong va didu kién dé duge huéng chinh sach hd tro nha & x4 hoi trude ngiy
15/8/2016, nhung chua c6 x4c nhan vé didu kién thu nhép: Gidy xac nhan vé dbi
tuong va didu kién dé dugc hudng chinh sich hd trg nha & x4 hdi 1ap trude ngay
15/8/2016: 01 ban chinh (Twwu tai NHCSXH noi thiee hién thi: tuc) va Gidy ké khai
vé didu kién thu nhip c6 xac nhin ctia Thu trudng co quan, don vi dang 1am vige
(méu s6 07 tai Phy luc I ban hanh kém theo Thong twr s6 20/2016/TT-BXD ngay
30/6/2016 cua Bé truomg Bé Xy dung): 01 ban chinh (Tieu tai NHCSXH noi thuc
hién thu tuc);

+ Dbi véi: (i) Nguoi lao dong dang lam viée tai cac doanh nghiép trong va
ngoai khu c¢dng nghiép; (ii) ST quan, ha si quan nghiép vy, ha si quan chuyén
mon k¥ thuét, quin nhin chuyén nghiép, céng nhan trong co quan, don vi thuéc
cong an nhan dén va quén d6t nhan déan; (iii) Can b, cong chire, vién chic theo
quy dinh ciia phap ludt vé cén b, cong chirc, vién chirc dd ngh1 viéc, nghi ché
d6 theo quy dinh cta phéap ludt; (iv) Ngucn c6 thu nhap thap, hd ngheo, can
nghéo tai khu vuc doé thj: Gidy tu kha1 v& didu kién thu nhap (mdu s6 06 tai Phu
luc I ban hémh kém theo Théng tu s6 20/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia Bg
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trucng Bé Xdy dung): 01 ban chinh (lieu tai NHCSXH noi thuc hién thu tuc) va
Gidy xac nhan vé ddi trong, thyc trang nha ¢ va diéu kién thu nhap (mdu s6 03
tai Phu luc I ban hanh kém theo Théng tw s6 20/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia
B§ trucng Bo Xay dung): 01 ban chinh (luu tai NHCSXH noi thiee hién thu tuc).

- Gily to chimg minh vé diéu kién cu tri: Ho khdu thudng tri tai tinh,
thanh pho truc thuéc Trung wong noi c6 dat dé cai tao, stra chita nha dé 6: 01
ban sao c6 chimg thyc (liew tai NHCSXH noi thuc hién thu tuc),

- Dy to4n hot#ic phurong 4n tinh to4n gia thanh (mdu sé 10/NOXH): 02 ban
chinh (01 heu nguoi vay, 01 luu tai NHCSXH noi thwc hién thi tuc);

- Hop ddng thi c¢ong (néu ¢6): 01 ban sao ¢ chimg thyc (reu tai NHCSXH
noi thuc hién thu tuc),

- Ban v& thiét ké, Giéy phép xdy ding theo quy dinh ciia phap luat vé xay
dung: 01 ban sao c6 ching thuc (Twu tai NHCSXH noi thuc hién thu tuc),

- Gidy chung nhan quyén st dung dit, quyen S0 huu nha va tai san khéc
gén lién voi dit do co quan Nha nudc c6 thim quyen cip theo quy dinh cua
phap lut v& dét dai tai dja phrrong noi dang ky ho khiu thuong tri: 01 ban sao
c6 chimg thwce (Tuu tai NHCSXH noi thuc hién thi tuc),

* Ban quan ly T6 TK&VV lap:

- Bién ban hop Té TK&VV dbi véi trudng hop két nap thém td vién mai
(mau s6 10C/TD): 02 ban (01 ban chirh luu T6 TK&VV, 01 ban sao luu
NHCSXH noi thuc hién thu tuc).

- Danh sich d& nghi vay von nha & x& héi tai NHCSXH (mdu sé
03a/NOXH): 02 ban chinh (01 ban gwi UBND cap xa, 01 ban luu Té TK&VV);

* Ban giam nghéo cAp x4 l4p:

Danh sich d& nghi vay vén nha & xi hoi tai NHCSXH (mdu sé
03b/NOXH}: 04 ban chinh (UBND x@ heu 01 ban, T6 TK&VV luu 01 ban,
NHCSXH noi thuc hién thu tuc luu 02 bén).

d) S6 b hd so: 01 bd.

d) Thoi han gii quyét: Trong thoi han khéng qué 15 (mu'm lam) ngay
lam viéc ké tir ngdy NHCSXH noi thuc hién thi tuc nhén durge bo hé so vay vén
déy du, hop 18 tir Ban quan Iy Té6 TK&VV va Nguoi vay vén.

e) P6i twong thwc hién: C4 nhén, ho gia dinh.

g) Co quan thye hién tha tyuc: NHCSXH noi thue hién tha tuc.

- Co quan ¢ thdm quyén quyét dinh: NHCSXH noi thuc hién tha tyc.

- Co quan phéi hop: UBND cip x4, Ban giam nghéo cip Xd, céc T(:a chirc
chinh trj - x4 hdi nhén dy thac cap x&; Trudng th6n, T6 trudng T6 din pho, Ban
quan ly To TK&VV.

h) Két qua thwe hién: Thong bio phé duyét cho vay (mdu s6 04a/NOXH).

i) Mikc phi, tén phi: Khong.
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k) Méu don, t& khai:

- Gidy d& nghj vay vbn (mdu sé 01/NOXH),

- Dy toan hodc phuong an tinh toén gia thanh (mdu sé 10/NOXH);

- Céc mAu tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu 6 20/2016/TT-BXD
ngay 30/6/2016 ciia B truéng B Xay dung:

+ Gidy x4c nhan vé d6i twong va thuc trang nha & (mdu sé 02);

+ Gidy x4c nhdn vé d6i tuong, thyc trang nha & va didu kién thu nhip
(mdu s6 03);

+ Gidy tw khai vé didu kién thu nhp (mdu sé 06);

+ Gidy ké khai vé didu kién thu nhip cé xac nhén cua Thi trudng co
quan, don vi dang lam viéc (mdu so 07).

1) Yéu céu, didu kién thye hién thi tyc:

Khi vay vén tai NHCSXH, Ngudi vay phai dap img du cac didu kién sau:

- Thudc d6i tuong duge vay vén theo quy dinh va 1a thanh vién Té
TK&VYV;

- Ngudi vay vén 12 hd nghéo, cin nghéo tai khu vuc db thi: thi phai thude
h¢ nghéo, cén nghéo theo quy dinh ctia Thi tudéng Chinh phu;

- Ngudi vay von 13 (i) Ngudi lao dong dang lam viée tai cdc doanh nghiép
trong va ngoai khu cdng nghiép; (ii) ST quan, ha si quan nghiép vu, ha si quan
chuyén moén k¥ thudt, quan nhin chuyén nghiép, cdng nhén trong co quan, don vj
thudc cong an nhin din va quin d6i nhin dén; (iii) Can bd, cdng chirc, vién chirc
theo quy dinh cia phép luét vé can bd, cong chire, vién chirc; (iv) Ngudi thu nhép
thflp, hQ nghéo, cén nghéo tai khu vuc d6 thi: thi phai thudc dién khong phai ndp
thué thu nhap thuong xuyén theo quy dinh cia phap luét vé thué thu nhap cé nhan;

- Phai thyc hién gu'l tién tiét kiém hang thang tai NHCSXH véi thon gian
giri tbi thidu 12 thang ké tir ngay ky Hop dbng tin dung véi NHCSXH. Mtrc gui
hang thang tbi thidu bang mirc trd ng hang thang cia ngudi vay vén;

- C6 & von tyr c6 tdi thidu 30% gia tri dir toan ho#ic phuong 4n tinh toan
gia thanh d6i vdi vay von dé cai tao, sira chita nha dé ¢,

- C6 & hd so chimg minh vé ddi twong, thuc trang nha &, didu kién cu
tri, thu nhép dé dugc hudng chinh sach nha & xa hdi theo quy dinh;

- C6 ngudn thu nhép va kha ning tra ng theo cam két véi NHCSXH;

- C6 Gidy @& nghi vay von d cai tao, sira chita nha d& & trong d6 c6 cam
két ctia c4 nhén va cdc thanh vién trong ho gia dinh chua dugc vay vén hd trg wu
d4i nha & xa hoi tai Ngén hang khéc hoc céc td chirc tin dung khic;

- C6 Gidy chimg nhin quyén sir dung dit, quyén s& hiru nha va tai sén
khéc gén lién véi dat noi ding ky thudong trd do co quan Nha nudce cé tham
quyén cap theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai; co thiét ke, du toan hodc
phuong 4n tinh todn gia thanh theo quy dinh cla phap luat vé xay dung;
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- Thyc h1en bao dam tién vay: Bao dam tién vay bang gié tri quyén sir dung
d4t & va tai san gén 1ién voi d4t & holic tai san khdc theo quy dinh cia phap luat.

m) Cin cit phap Iy ciia thil tuc:

- Nghi dinh sé 78/2002/ND-CP ngiy 04/10/2002 cta Chinh pht vé tin
dung d6i v6i nguoi nghéo va cac dbi tuong chinh sach khéc;

- Bo luat Déan su sé 33/2005/QH11 ngdy 14/6/2005 cta Qubc hdi nudc
Cong hoa x& héi cha nghia Viét Nam;

- Lust Nha & sé 65/2014/QHI13 ngay 25/11/2014 cia Québc hdi nude
Cong hoa xa héi chit nghia Viét Nam;

- Nghj dinh s6 99/2015/ND- CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét va hudng din thi hanh mét sé didu ctia Luat nha &;

- Nghj dinh s6 100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ciia Chinh pht vé& phat
trién va quén 1y nha & x3 hoi;

- Nghj dinh sé 163/2006/ND-CP ngiy 29/12/2006 cta Chinh phu v& giao
dich bao dam;

- Nghi dinh sé 11/2012/ND-CP ngay 22/02/2012 vé stra d6i, bd sung mét
s6 diéu ctia Nghi dinh s& 163/2006/ND-CP ngay 29/12/2006 ctia Chinh phi vé
giao dich bao dam,;

- Nghi dinh s6 83/2010/ND-CP ngiy 23/7/2010 ciia Chinh pht vé& ding ky
giao dich bao dam;

- Théng tu sb 20/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo Xéy dyng hudng

dan thuc hién mét sb ngi dung cia Nghi dinh sb 100/2015/ND-CP ngay
20/10/2015 ctia Chinh phii vé phét trién va quan 1y nha & x4 hoi;

- Théng tur sb 26/2015/TT-NHNN ngay 09/12/2015 cta Thong déc Ngén
hang Nha nuréc Viét Nam vé hudng dan trinh tu, thi tuc thé chip va giai chép tai
san 12 dy 4n dau tu xay dung nha ¢, nha ¢ hinh thanh trong tuong lai;

- Vian ban s6 9496/NHNN-TD ngay 10/ 12/2015 cta Ngan hang Nha nuéc
Viét Nam vé viéc trién khai thyc hién Nghi dinh sb 100/2015/ND-CP:

- Vin ban sé 2526/NHCS-TDSV ngay 27/7/2016 ciia Téng Giam dbc
NHCSXH huéng din nghiép vu cho vay wu di d& mua, thué mua nha & x3 hoi;
x4y dung méi hodc cai tao, sira chita nha dé &./.
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5. Thi tyc mé tai khoén tién giri ddi v6i ngudi vay von dé mua, thué
mua nha & x3 hdi; xay dung méi hojc céi tao, sira chita nha dé & theo Nghi
dinh s6 100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 céia Chinh phit vé phdt trién va
quén ly nha & xa hoi.

a) Trinh ty thye hién:

Budce 1. Khach hang

- Lap Giky d& nghi m& ma khéch hing va tai khoén tién giri (mdu sé
02/TGKH) va ndp cdc gidy t0 ching minh nhén than chd tai khoan cho
NHCSXH noi thue hién tha tuc;

- Truong hop stra d6i théng tin tai khoéan ‘Eién g tiét kiém, khach hang
iap Giay d€ nghi stra do1 thong tin khach hang (mau s6 07/TGKH).

Bwdée 2. NHCSXH noi thyc hién thi tuc

- I‘(iém tra, di chiéu cdc gidy tor va yéu t6 da ké khai trong ho so md tai
khoan ti{én gui; néu day du, hop phap, hgp 1€ theo quy dinh thi tién hanh ma tai
khoan tién gtri cho khach hang;

- Sau khi hoan thanh vi€éc mé tai khoan, Ngén hang giao khich hang 01
(mét) ban Gidy d€ nghi mé ma& khach hang va tai khoan tién gri (mau so
02/TGKH).

b) Cach thire thue hign: Truc tiép tai NHCSXH noi thuc hién tha tuc.

¢) Thanh phén hd so:

- Gidy d& nghi m&é mi khach hing va tai khoan tién gii (mdu sé
02/TGKH): 02 ban chinh (0] ban lwvu NHCSXH noi thuc hién thu tuc, 01 ban
lew khach hang),

- Gifly d8 nghj sira ddi thong tin khéch hang (mdu sd 07/TGKH) (trudng hop
de nghi stra doi thong tin): 01 ban chinh (Luu NHCSXH noi thuc hién thu tuc);

- Gily t& ching minh nhan thén chi tai khoan (mgt trong cdc gidy 16 saw):
Thé cén cude cong dan, Gidy chimg minh nhin ddn/h$ chi€u con théi han hoé_'}c
cac loai giay to khac c6 gia tri tuong duong nhu chirng minh quén nhén, Giay
chimg nhin cdng an nhén dan,...: 01 ban sao (Luu NHCSXH noi thuc hién thu tuc).

d) S6 bd hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyé(t‘: Ngay trong ngay 12:1m viéc, sau khi NHCSXH noi
thuc hién thd tuc nhén dugc ho so md tai khoan tién giri ciia khach hang.

e) P6i twong thwe hién: C4 nhan, ho gia dinh

g) Co quan thue hién thi tuc: NHCSXH noi thuc hién thu tuc;

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: NHCSXH;

- Co quan phdi hop: Khéng.

h) Két qué thue hign: Gidy dé nghi m& m khéch hing va tai khoan tién
gui (mau s6 02/TGKH) da dugc phé duyét cia NHCSXH noi thue hién tha tuc.
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i) Mtte phi, tén phi: Khong.

k) Miu don, t& khai:

- Gidly dé nghj mé m3 khach hang va tai khoan tién giri (mdu sé 02/TGKH).

- Gidy d& nghi sira ddi thong tin khéch hang (mdu sé 07/TGKH);

m) Yéu clu, diéu kién thwe hién tha tyc:

- Khéch hang thudc dbi trong duge vay vén nha & x3 hoi theo quy dinh;

- Khéch hang xuét trinh ban chinh hodc ban sao dugc cép tir sd gbc cac
Glay t& chimg minh nhan than chi tai khoan con thoi han hiéu lrc ¢é Ngan hang
dbi chiéu;

- Khdch hang chiju trich nhiém v& tinh hop phép ciia cic gidy to d3 cung
cdp cho NHCSXH noi thye hién thi tuc va céc ndi dung da déng ky trong hé so
mé ta1 khoan tién giri; thong béo ngay bing van ban véi NHCSXH néu ¢ thay
d6i v& cac ndi dung trong hd so mé tai khoan tién gui.

m) Cin cir phap ly cia thi tuc:

- Bb luat Dén su sb 33/2005/QHI11 ngay 14/6/2005 ciia Qubc hdi nude
Cong hoa x& hdi chi nghia Vi¢t Nam;

- Luat Nha & sb 65/2014/QH13 ngay 25/11/2014 cia Quéc hoi nudc
Cong hoa x& hdi chil nghia Viét Nam;

- Nghi dinh sé 99/2015/ND- CP ngay 20/10/2015 ciia Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mot sé didu ciia Luat nha &,

- Nghi dinh s 100/2015/NB-CP ngay 20/10/2015 ciia Chinh phi v& phat
trién va quéan ly nha & x4 hoi;

- Thong t sb 20/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia B Xay dyng hudéng
din thuc hién mot sb ndi dung cia Nghi dinh sd 100/2015/ND-CP ngay
20/10/2015 ctia Chinh phii vé phat trién va quan Iy nha & x4 hoi;

- Vin ban s 9496/NHNN-TD ngay 10/12/2015 ctia Ngan hang Nha nudc
Viét Nam v& viéc trién khai thye hién Nghj dinh s& 100/2015/ND-CP;

- Nghj dinh s6 101/2012/ND-CP ngay 22/11/2012 ciia Chinh phi vé thanh
toan khong dung tién mat;

- Quyét dinh s6 1513/QD-NHCS ngay 29/5/2015 cua Tdng Gidm déc
NHCSXH vé viéc ban hanh quy dinh md va st dung tai khoan thanh toan tai
NHCSXH,;

- Vin ban sb 2526/NHCS-TDSV ngay 27/7/2016 ciia Téng Gidm déc
NHCSXH huéng din nghiép vu cho vay wu dai dé mua, thué mua nha & x& hdi:
x4y dung moi hodic cdi tao, stra chita nha dé &./.



6. Thii tuc thé chip tai san gin lién véi dit hinh thanh trong twong lai
dbi véi ngudi vay vén dé mua, thué mua nha & xi hi theo Nghi dinh s6
100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cia Chinh phi vé phat trién va quan ly
nha & x4 hoi.

a) Trinh ty thye hi€n:

Bude 1: Ngudi vay vén xuét trinh ban gbc Hop ddng mua/thué mua nha &
xd hoi (mc?u s6 09 va 11 tai Phu luc II ban hanh kém theo T hong tw 56
20/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia B truomg Bé Xdy dung), Gidy t ching
minh d3 dong tién cho Chu diu tu d mua/thué mua nha & x& hoi theo Hop déng
d3 ky va cling v6i NHCSXH noi thye hién thi tuc ky Hop ddng thé chip tai san
(méu sé 12/NOXH).

Buée 2: Ngudi vay vén va NHCSXH noi thuc hién tha tuc tién hanh
cong chimg Hop ddng thé chép tai san va ding ky giao dich bao dam; Ngén
hang lwu gitt Gidy chimg nhén ding ky giao dich dam béo.

Buée 3: Ngudi vay thanh ly Hop ddng mua ban nha & va gii cho
NHCSXH noi thyc hién tha tuc:

- D4i v6i mua ban nha & x3 hoi: Sau khi nha & d3 hoan thanh Chu diu tu
cling v6i ngudi vay vén thye hién thanh Iy Hop dong mua ban nha & xa héi, 1ap
Bién ban ban giao nha & trudce su giam sat cia NHCSXH noi thyc hién tha tuc.
Ngudi vay ban giao Bién ban thanh 1y Hop ddng mua ban nha & xa héi cho
NHCSXH no1 thye hién thd tuc luvu git.

- Déi voi thué mua nha & x4 hoi: Sau khi Ngudi vay vén da tra tién thué
mua nha & x4 hoi tdi da 95% gia tri Hop ddng thué mua, Cha dau tr ciing Ngudi
vay vbn thuc hién thanh 1y Hop ddng thué mua nha & xa hoi trudc sy giam sat
cia NHCSXH noi thyc hién thii tuc. Ngudi vay ban giao Bién ban thanh ly Hop
ddng thué mua nha & x& hdi cho NHCSXH noi thuc hién thi tuc lwu gii.

Buée 4: NHCSXH noi thyc hién thi tuc ciing Nguoi vay von va Chi dau
tu 1am tha tuc cAp Gidy chimg nhin quyén st dung dét, quyén s hiru nha va tai
san khéc gén lién véi dit tai co quan c6 thim quyén. Ngudi vay giao Gidy hen
tra két qua do co quan c6 thim quyén cdp cho NHCSXH noi thyc hién th tyc.

Buée 5: Khi duge co quan ¢ thAm quyén cip Gidy chimg nhan quyén sit
dung d4t, quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién véi dét theo quy dinh cta
phéap luat, NHCSXH noi thuc hién thi tuc cir can b, phuong tién, béo vé cing
Ngudi vay d& nhén va nhip kho Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén s&
hiru nha & va tai san khéc gén lién véi dét trong ngay.

Buée 6: NHCSXH noi thyc hién thi tuc thong bao Ngudi vay vén dén ky
Vin béan stra dbi, bd sung Hop ddng thé chép tai san (mdu s6 13/NOXH). Ngudi
vay v6n vd NHCSXH noi thyc hién tha tuc tién hanh céng chimg Vin ban sira
d6i, bd sung Hop ddng thé chép tai san va ding ky giao dich bao dam. Ngén
hang luu gitt Gidy chimg nhén ding ky giao dich dam bio.
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Buwéc 7. Khi ngum vay von tra hét no (gbe, i), ngudi vay viét Pon yéu
cau x6a ding ky thé chép (mdu sé 03/XPK ban hanh kém theo T hong tw lién tich
s6 09/2016/TTLT-BTP-BTNMT _ngay 23/6/2016 cia B Ti w phdp va B Tai
nguyen va moi tru'o'ng hebmg dén viée ding ky thé chdp quyén sir dung ddt, tai
san gan lién véi dat) gii NHCSXH noi thuc hién tha tuc x4c nhan, sau d6 » Ngan
hang trao tra hé so phap Iy cia tai san thé chip d nhan cia ngudi vay vbn cho
ngudi vay von.

b) Cach thirc thwe hién: Nguoi vay vén cung NHCSXH noi thye hién thu
tuc thyc hién thi tuc thé chap tai san gén lién v&i ¢4t hinh thanh trong twong lai
theo quy dinh. Nguoi vay von phai tra toan b ch1 phi, 1& ph1 cong ching, ding
ky giao dich bao dam cap Glay chimg nhan quyén str dung dét, quyén s& hitu nha
& va tai san khac gin lién véi dét theo quy dinh.

¢) Thanh phin hd so:

- Hop dcng mua ban nha & x4 hdi (mdu s6 09 tai Phu luc IT ban hanh kém
theo Thong twr s6 20/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B¢ truong B Xdy dung)
ho#c Hop dong thué mua nha & x4 héi (mdu s6 11 tai Phu luc II ban honh kém
theo Théng tw sé6 20/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B§ trudng B Xay
dung): 01 ban chinh (Tuu NHCSXH noi thuc hién thi tuc);

- Hop dong thé chip tai san (mdu sé 12/NOXH); 04 ban chinh (01 bdn heu
NHCSXH noi thuce hién thi tuc; 01 bén lwu nguoi vay; 01 ban lu’u co' quan cong
chumng; 0] ban luu Co quan c6 thdm quyén déing ky thé chap quyén sir dung dat,
tai san gan lién véi dé);

- Vin bén stra d6i, bd sung Hop ddng thé chip tai san (mdu sé 1 3/NOXH):
04 ban chinh (07 ban luvu NHCSXH noi thuc hién thi tuc; 01 ban lu'u nguoi vay,
01 ban lu'u co' quan cong chimg; 0] ban heu Co quan cé thém quyén dang ky thé
chap quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat).

- Gifly t& chimg minh d4 déng tidn cho Chu dAu tu 8 mua/thué mua nha &
x& héi theo Hop dong d3 ky: Ban chinh (fuu NHCSXH noi thuc hién thi tuc)

- Giy hen tra két qua cap Gidy chung nhan quyén sir dung dt, quyen s&
hitu nha va tai san khac gin lién véi dit do co quan c6 thim quyén cép: 01 ban
chinh (liew NHCSXH noi thuc hién thi tuc);

- Bién ban thanh Iy Hop dbng va Bién ban ban giao nha kém theo héa don
gia tri gia ting theo quy dinh ciia B Tai chinh (trudng hgp mua nha &) hoic
Bién ban thanh 1y Hop ddng thué mua nha & (trudng hop thué mua nha &) kém
theo héa don gié tri gia tang theo quy dinh cia B Tai chinh: Ban chinh (fuu
NHCSXH noi thuce hién thi tuc)'

- Gidy chung nhan quyén str dung dit, quyén s& hiru nha & va tai san khac
gén lién vé6i dit: Ban chinh (lwvu NHCSXH noi thuce hién thi tuc)

- Bién ban xac dinh gia trj tai san bao dam (mdu sé 10/BDTV): 02 ban
chinh (01 ban nguoi vay leu giit, 01 bén heu tai NHCSXH noi thue hién thi
tuc);
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- Gidy chimg nh4n ding ky giao dich dam bao dbi véi cac tai san theo quy

dinh ctia phap luit phai ding ky giao dich bao dam: 02 ban chinh (07 bdn nguoi

vay luu giit, 01 ban heu tai NHCSXH noi thuc hién thu tuc);

- Gidy chimg nhan bao hiém (trucng hop tdi son thé chdp cé mua bdo
hiém): 02 ban c6 cdng chimg hodc chimg thuc cia UBND cép x3 (01 ban nguoi
vay lwu giit, 01 ban heu tai NHCSXH noi thuc hién thi tuc).

d) S6 bd hd so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Ngay sau khi NHCSXH noi thyre hién tha tye
nhan dugc hd so phép 1y cia tai san thé chép cia Nguo*1 vay von va Ngum vay
vén cing véi ngén hang nhan Glay chimg nhén quyén sir dung dt, quyén so
hiru nha & va tai san khéc gén lién véi dét va Gidy chimg nhén ding ky giao dich
dam béo.

e) Péi twgng thue hign: C4 nhan, hd gia dinh.

g) Co quan thye hién thi tuc: NHCSXH noi thuc hién tha tuc.

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: NHCSXH noi thuc hién thd tyc.

- Co quan phdi hop: Chu dAu tr nha & x4 hoi, Vin phong dang ky dét dai,

UBND cép x3, B4 phin tiép nhan va tra két qua theo co ché mét cira, Co quan
cong chimg.

h) Két qua thwe hi¢n: Hop dong thé chap tai sén (mdu sé 12/NOXH) va
Vian ban stra d0i, bd sung Hop dong thé chip tai san (mau sé 13/NOXH).

i) Mire phi, tén phi: Khong.

k) MAu don, to khai:

- Hop ddng thé chép tai san (mdu sé 12/NOXH);

- Vin ban stra di, b sung Hop ddng thé chip tai san (mdu sé 13/NOXH);

- Bién ban x4c dinh gié trj tai san bao dam (mdu sé 10/BPTV).

I) Yéu chu, diéu kién thwrc hién thi tuc:

- Ngui vay thude ddi twgng dugc vay vén theo quy dinh;

- Tai san thé chip phai thudc quyén s& hiru, quan 1y, sir dung, ctia ngudi
vay theo quy dinh phap luit;

- Tai san dl'l'(.)’c phép giao djch; Tai thoi diém thé chip, tai san thé chép
khong c6 tranh chap;

- Tai san ma phdp ludt quy dinh phai mua bao hiém thi ngudi vay phai

mua bao hiém tai san trong thoi han bao dam tién vay. Ngum vay chiu trach
nhiém trudc phap luat vé tinh hop phép clia tai san bao dam tién vay;

m) Cin cir phap ly ciia thi tyc:
- B9 luit Dan sy sb 33/2005/QH11 ngay 14/6/2005 ctia Quéc hdi nuée
Cdng hoa x4 hdi chi nghia Viét Nam;
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- Lust Nha & sb 65/2014/QH13 ngay 25/11/2014 clia Qudc hdi nude
Cong hoa x8 h$i chi nghia Viét Nam;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét va hudéng dn thi hanh mét sé didu ctia Ludt nha o;

- Nghj dinh s6 100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phti vé& phat
trién va quan ly nha & x4 héi;

- Nghi dinh s6 163/2006/ND-CP ngay 29/12/2006 cta Chinh pha vé giao
dich bao dam;

- Nighj dinh s6 11/2012/ND-CP ngay 22/02/2012 vé sira dbi, b6 sung mét
sd didu ctia Nghi dinh sd 163/2006/ND-CP ngay 29/12/2006 cia Chinh phu vé
giao dich bido dam;

- Nghi dinh s6 83/2010/NB-CP ngay 23/7/2010 ctia Chinh phi vé ding ky
giao dich bdo dam;

- Théng tu sb 20/2016/TT -BXD ngay 30/6/2016 cua B§ Xay dung hudng
din thuc hién mdt s6 ndi dung ctia Nghi dinh s6 100/2015/ND-CP ngay
20/10/2015 cia Chinh phu vé phét trién va quan ly nha & x& hoi;

- Théng tur s6 26/2015/TT-NHNN ngay 09/12/2015 ciia Théng déc Ngén
hang Nha nudc Viét Nam vé huéng din trinh tur, thi tuc thé chip va gidi chap tai
san la du an dau tu xdy dung nha &, nha & hinh thanh trong tuong lai;

- Théng tur lién tich s 09/2016/TTLT-BTP-BTNMT ngay 23/6/2016 cta
Bo Tu phap va Bo Tai nguyén va mdi trudng huéng din viéc ding ky thé chap
quyén sir dung dét, tai san gén lién voi dét;

- Vin ban sb 9496/NHNN-TD ngay 10/12/2015 ctia Ngan hang Nha nude
Viét Nam vé viéc trién khai thire hién Nghi dinh s6 100/2015/ND-CP,

- Vin ban s0 2478/NHCS-TDSV ngay 04/9/2009 ciia Tong Gidm dbc
NHCSXH huéng din thyc hién céc bién phdp bao dam tién vay trong hé thong
NHCSXH;

- Van ban sd 2526/NHCS-TDSV ngay 27/7/2016 cia Tong Giam doc
NHCSXH huéng din nghiép vu cho vay vu d4i dé mua, thué mua nha & xa hdi;
xay dung mdi hodc cai tao, stra chita nha dé &./.
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7. Thi tuc Gidi ngan d6i v6i ngudi vay von dé mua, thué mua nha &
xi h§i theo Nghi dinh s6 100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ciia Chinh phi
vé phat trién va quan 1y nha & x4 hji

a) Trinh ty thue hién:

Bude 1. Ngudi vay viét Gidy d& nghi giai ngan (mdu s6 15/NOXH) va giti
kém ban géc:

- Gily dé nghi thanh toén hozc théng bao ndp tién cta chit du tu; Gidy t&
chn’mg minh da ddong ti€n cho chil dau tu d€ mua nha & xa héi theo Hop dong da
ky d6i véi trudng hgp mua nha & xa hoi;

- Bién ban bén giao nha & gilta ngudi vay vén dé thué mua nha & x& hoi
voi chu dau tu; Giay tb‘ ching minl’l da dong tién cho chi dau tu dé thué mua
nha ¢ xa hdi theo Hop dong da ky d6i véi trudng hop thué mua nha & xa hoi;

- Mang theo Hop ddng ti‘n dung (mdu so‘"05/NOH17) do ngudi vay gift va
ky xac nhén vao Phu lyc Hop dong tin dung, phan theo d&i cho vay - thu ng.

Budc 2. NHCSXH noi thuc hién tht tuc

- C4n bd Ngan hang kiém tra, kiém soat Hb so vay von, xem xét giai
ngén;

- Ngan hing cin ¢t vio Gidy dé nghi giai ngan (mdu s6 15/NOXH) va hd so
vay von Nguoi vay guri tién hanh giai ngin bang chuyén khoan cho Cha dau tu.

b) Céch thirc thwe hién: Truc tiép tai try s& NHCSXH noi thyc hién thit
tuc.

¢) Thanh phin hd so:

- Gidy @& nghi gi4i ngin (mdu sé 15/NOXH): 01 ban chinh (Twu tai
NHCSXH noi thyc hién thu tuc);

- D6i véi mua nha & xa hoi: Gidy & nghi thanh toén hofic thdng béo ndp
tién cta chii dau tu; Qiﬁy t& chimg mi’nh da dong tién cho chi dau tu dé mua nha
& xa hoi theo Hop dong da ky: Ban goc (lueu tai NHCSXH noi thuc hién thi tuc);

- Péi véi thué mua nha & xa hoi: E}ién ban ban giao nha ¢ gifta nguoi vay
von dé thgé mua’nhél & x4 hoi vai cha dau tu; Giay t‘b chimg minh dé’déng tién
cho chii dau tu dé thué mua nha & x& hi theo Hop dong da ky: Ban goc (lwu tqi
NHCSXH noi thyc hién thu tuc);

- Hop ddng tin dung (mdu sé 05/NOXH) do Nguoi vay giit.

d) S6 b hd so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Ngay sau khi NHCSXH noi thye hign thi tuc
nhéin dugce ho so hgp phap, hgp 1€ cia Ngudi vay.

e) Pdi twgng thwe hién: Ca nhan, ho gia dinh.

g) Co quan thye hién tha tuc: NHCSXH noi thue hién tha tuc;

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: NHCSXH noi thyc hién tha tuc;
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- Co quan phéi hgp: Khéng.

h) Két qua thwe hién: Uy nhiém chi.

i) Mire phi, tén phi: Khong,

k) MAu don, t& khai: Gidy d& nghi giai ngan (mdu sé 1 5/NOXH).

I) Yéu ciu, didu kién thye hién thi tuc:

- Nguoi vay thude dbi tugng dugc vay von theo quy dinh;

- Ngudi vay vén phai cung clp dAy dii hd so hop phép, hop 1¢ d2 nghj giai
ngan cho NHCSXH noi thyc hién thu tuc;

- Ta1 thoi diém giai ngan theo timg dot, Nguoi vay von d3 thuc hién gui
¢ tién tiét kiém theo quy dinh.

m) Can cir phap Iy ciia thi tyc:

- B$ luat Dan sy s6 33/2005/QH11 ngly 14/6/2005 ctia Qudc hoi nudce
Cong hoa xd hdi chi nghia Viét Nam;

- Luit Nha & sb 65/2014/QH13 ngay 25/11/2014 ciia Qubc hdi mréc
Cong hoa xd hdi chii nghia Viét Nam;

- Nghj dinh s 99/2015/ND- CP ngay 20/10/2015 cuia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mot sb didu ctia Luét nha &;

- Nghi dinh s6 100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ciia Chinh phu vé phat
trién va quéan ly nha & x3 hoi;

- Vén ban s6 9496/NHNN-TD ngay 10/ 12/2015 cua Ngan hang Nha nudc
Viét Nam v& viéc trién khai thuc hién Nghi dinh sb 100/2015/ND-CP;

- Nghi dinh s6 222/2013/ND-CP ngay 31/12/2013 caa Chinh phti v& thanh
toén bang tién mit;

- Quyét dinh s 2453/QD-TTg ngay 27/12/2011 cia Thi tuéng Chinh
phii phé duyét Pé 4n déy manh thanh toan khong ding tién mdt tai Viét Nam
giai doan 2011 — 2015;

- Thong tu sé 09/2012/TT-NHNN ngay 10/4/2012 ciia Théng déc Ngan

hang Nha nroc Viét Nam quy dinh viéc st dung cac phuong tién thanh toan dé
gidi ngan vén cho vay ciia td chirc tin dung, chi nhanh ngén hang nudc ngoai ddi

v61 khach hang;

- Théng tur sb 46/2014/TT-NHNN ngay 31/12/2014 clia Théng dbc Ngan
hang Nha nuéc Viét Nam huéng din vé dich vy thanh toan khéng dung tién
mat;

- Quyét dinh sb 1627/2001/QD-NHNN ngay 31/12/2001 ciia Théng doc
Ngéan hang Nha nuéc Vit Nam ban hanh Quy ché cho vay cua t§ chic tin dung
dbi v6i khach hang,

- Vin ban sb 2526/NHCS-TDSV ngay 27/7/2016 cia Téng Giam dbc
NHCSXH huéng din nghiép vu cho vay wu dai d¢& mua, thué mua nha & xa hoi;
xay dung médi hodc cai tao, stra chita nha dé 4./,
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8. Thi tuc Giai ngan ddi véi ngudi vay von dé xay dung méi hodc cai
tao, sira chira nha dé & theo Nghj dinh s6 100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015
ciia Chinh phii vé phat trién va quin Iy nha & xa héi.

a) Trinh tr thuc hién:

Buwéc 1. Nguoi vay

- Viét Gidy dé nghi giai ngan (mdu sé 15/NOXH);

- Giz“'ty to chimg minh nhén thin Ngudi vay vén néu Ngudi vay vén dé nghi
giai ngin bing tién mit;

- Mang theo Hop dong t‘in dung (mdu sé" 05/NOXH) do nguéi vay gitr va
ky xéc nhan vao Phuy luc Hop dong tin dung, phén theo di cho vay - thu ng.

Budéce 2. NHCSXH noi thire hién thu tuc |

- Cén bd Ngan hang kiém tra, kiém soat Hb so vay vén, xem xét gidi ngén;

- qTién vay dugc }QHCSXH noi thuc hién thu tuc va ngudi vay Vép thoa
thuan de thyuc hién chuyén khoan tra cho don vi cung umg vét tu hodc chi tién mat

theo d& nghj ciia nguoi vay von Ngén hang kiém tra, ddi chiéu Gidy t& chimg
minh nhan thin Nguoi vay von néu chi bing tién mat;

- Ngén hang cin cir vao Gidy dé nghi giai ngan (mdu sé 15/NOXH) tién
hanh giai ngén,

b) Cach thirc thue hién: Tryec tiép tai tru s NHCSXH noi thye hién thi tyc.

¢) Thanh phén hé so:

- Gidy @ nghj gi3i ngan (mdu sé6 15/NOXH): 01 ban chinh (Twu tai
NHCSXH noi thuc hién thu tuc);

- Giéy to c?n’mg minh nhan thin Ngudi vay von néu Ngudi vay vén dé nghi
giai ngan bing tién mit.

- Hop ddng tin dung (mdu s6 05/NOXH) do Ngudi vay gii.

d) S6 bd hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Ngay sau khi NHCSXH noi thyc hién tha tuc
nhan dugce ho so hgp phép, hop 1& cia Ngudi vay.

e) P6i tuwgng thue hién: C4 nhan, ho gia dinh.

g) Co quan thuc hién tha tuc: NHCSXH noi thuc hién thi tuc;

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: NHCSXH noi thuc hién thd tuc;

- Co quan phdi hop: Khéng.

h) Két qua thyc hign: Phiéu chi (néu gii ngan bing tién mit) hodc Uy
nhiém chi (néu gidi ngin béang chuyén khoan).

i) Mirc phi, tén phi: Khong.

k) Miu don, to khai: Gidy d& nghi gi4i ngén (mdu sé 15/NOXH).

1) Yéu chu, didu kién thye hién thi tuc:
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- Ngudi vay phai thuge ddi tuong duge vay vdn theo quy dinh;

- Ngudi vay vbn phai cung cip dy du hd so hop phép, hop 1& dé nghi giai
ngén cho NHCSXH noi thuc hién thu tyc;

- Tai thoi diém giai ngén theo timg dot, Ngudi vay von da thyuc hién giri do
tién tiét kiém theo quy dinh.

m) Cin cir phap ly cia thi tuc:

- B ludt Dan sy s6 33/2005/QH11 ngay 14/6/2005 ciia Qubc hdi nude
Cong hoa x& héi chu nghia Viét Nam;

- Luat Nha & sb 65/2014/QH13 ngdy 25/11/2014 cia Quéc hdi nudc
Cdng hoa xd hoi chi nghia Viét Nam;

- Nghi dinh sé 99/2015/ND- CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s& didu ctia Ludt nha &,

- Nghi dinh sé 100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phi vé& phat
trién va quéan 1y nha & xa hoi;

- Van ban s 9496/NHNN-TD ngay 10/ 12/2015 cia Ngéin hang Nha nudc
Viét Nam v& viéc trién khai thuc hién Nghi dinh s6 100/2015/ND-CP;

- Nghi dinh sb 222/2013/ND-CP ngay 31/12/2013 ctia Chinh pht vé thanh
toan bing tién mat;

Quyet dinh sb 2453/QB-TTg ngay 27/12/2011 cta Tha tuéng Chinh phu
phé duyét Dé an diy manh thanh toan khéng diing tién mit tai Viét Nam giai
doan 2011 —2015;

- Théng tu sé 09/2012/TT-NHNN ngay 10/4/2012 ctia Théng déc Ngan
hang Nha nuoc Viét Nam quy dinh viéc st dung cac phuong tién thanh toan dé
gi&i ngan vén cho vay cta tb chire tin dung, chi nhédnh ngan hang nuéc ngoai dbi
vdi khach hang;

- Théng tu s6 46/2014/TT -NHNN ngay 31/12/2014 cua Théng doc Ngén
hang Nha nudc Viét Nam huéng din vé dich vu thanh toan khéng dung tién miit;

- Quyét dinh sb 1627/2001/QD-NHNN ngay 31/12/2001 clia Théng dbe
Ngan hang Nha nudc Viét Nam ban hanh Quy ché cho vay ciia td chic tin dung
d6i v6i khach hang;

- Vin ban s6 2526/NHCS-TDSV ngay 27/7/2016 cia Téng Gidm dbc
NHCSXH huéng dan nghiép vu cho vay wu dii d& mua, thu mua nha & x4 hoi;
xdy dung moi hodc cai tao, stra chita nha dé a./.
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9. Tha tuc diéu chinh k¥ han ng dbi véi voi nguoi vay von dé mua,
thué mua nha & xi hoi; xiy deyng méi hodc cii tao, stra chira nha daé & theo
Nghi dijnh s6 100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ciia Chinh phi vé phat trién

va quan ly nha & xi hdi.

a) Trinh tu thue hién

Budc 1. Nguoi vay:

Khi c()’nhu ’ce“lu ‘diéu chir}h ky han trad ng, trudc 05 ~nga‘t): dén han tra ng,
ngu vay viet Gidy d€ nghi di€u chinh ky han trd ng (mdu so 08/NOXH) kém
Hop ddng tin dung (mdu s6 05/NOXH) do Ngudi vay lwu gilt giri NHCSXH noi
thue hién thu tuc.

Budéc 2. NHCSXH noi thuc hién thi tuc

- Xem xét, phé duyét diéu chinh ky han tra ng sau khi d4 nhén dt hd so tir
Ngudi vay,

- Ghi d?l}‘f di céc yéu td v~é ké‘E qué phé duyét didu chinh ky han trd ng vao
Phu luc Hop ddng tin dung (mdu sé6 05/NOXH) do NHCSXH noi thuc hién thi
tuc va Nguoi vay luu gitr.

b) Cach thirc thue hi¢n

Ngudi vay ndp Hb so d nghi didu chinh ky han trd ng truc tiép cho
NHCSXH noi thye hién thu tuc.

¢) Thanh phén ho so:

- Giy @& nghi didu chinh ky han trd ng (mdu s6 08/NOXH): 01 ban chinh
(lweu tai NHCSXH noi thuc hién thu tuc),

- Hop ddng tin dung (mdu s6 05/NOXH) Ngudi vay vbn Iwu gitr.

d) S6 b hd so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han khong qua 03 (ba) ngay lam viéc

ké tir ngay NHCSXH noi thuc hién thi tuc nhén dugc Hb so @& nghj didu chinh
ky han tra ng cia Ngudi vay.

¢) Poi tugng thuye hién: C4 nhén, ho gia dinh.

g) Co quan thuec hién thé tuc: NHCSXH noi thyc hién thi tuc;

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: NHCSXH noi thuc hién thi tuc;

- Co quan phéi hop: Thit trudng co quan, don vi noi Ngudi vay von lam

viéc; UBND cp x3, cac T chirc chinh tri - x& hdi nhén Gy thac cip x4 va Ban
quéan ly T6 TK&V'V.

h) Két qua thye hién: Phé duyét diéu chinh ky han trd ng cia NHCSXH
noi thuc hién thi tuc trén Hop ddng tin dung (mdu s6 05/NOXH).

i) Mitc phi, tén phi: Khéng.
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k) MAu don, t& khai: Gidy d¢ nghj didu chinh ky han tra no (mdu sé
08/NOXH).

D) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc

- Ngudi vay phéi st dung vén vay diing muc dich xin vay va da tra dd tién
13i theo quy dinh;

- Khoan vay dd dén han tra ng nhung ngudi vay cé nhu ciu didu chinh ky
han trd ng do gip khé khin nguyén nhén khich quan;

- Ky han tra ng chua dugc diéu chinh hojic di dugc didu chinh nhung thoi
han diéu chinh duéi 12 théng.

m) Cén c& phap ly cia thii tyc:

- Nghi dinh sb 78/2002/ND-CP ngay 04/10/2002 ctia Chinh phit vé tin
dung dbi véi ngudi nghéo va cic dbi tugng chinh sich khac;

- Bo ludt Dan sy sb 33/2005/QH11 ngay 14/6/2005 cia Qudc hdi nuéc
Cdng hoa x4 hoi chu nghia Viét Nam;

- Luit Nha & s 65/2014/QH13 ngay 25/11/2014 ctia Qudc hdi nudc
Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND- CP ngay 20/10/2015 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb didu cia Luét nha &;

- Nghi dinh s 100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cia Chinh phii v& phat
trién va quan Iy nha & x4 hdi;

- Vén ban ) 9496/NHNN-TD ngay 10/ 12/2015 cia Ngén hang Nha nuéc
Viét Nam ve viéc trién khai thuc hién Nghi dinh s6 100/2015/ND-CP;

- Vin ban sb 2526/NHCS-TDSV ngiy 27/7/2016 cta Téng Giam dbc
NHCSXH hudng din nghiép vu cho vay uu dii dé mua, thué mua nha & x3 hoi;
x8y dung mdi hojc cii tao, stra chita nha dé 4./.
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10. Tha tuec Gia han n¢ déi véi voi ngudi vay von dé mua, thué mua
nha & xa hoi; xdy dwng mdi hodic cii tao, sira chira nha dé & theo Nghi dinh
s6 100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ciia Chinh phu vé phat trién va quan ly
nha & xa hdi.

Budée 1. Ngub'i vay:

Khi c6 nhu ciu gia han ng, trude 05 ngay dén han tra ng cudi ciing, ngudi
vay v1et Gidy d& nghi gia han no (mdu sé 09/NOXH) kém Hop ddng tin dung
(mdu sé 05/NOXH) do Ngudi vay luu giit giri NHCSXH noi thuc hién thd tuc.

Buée 2. NHCSXH noi thue hién thu tuc
- Xem xét, phé duyét gia han ng sau khi d4 nhén du hé so tir Nguoi vay;
- Ghi day dl:J: céc': yéu td v& két qua phé duyét gia han no vao Phu luc Hop
dong tin dung (madu sé 05/NOXH) do NHCSXH noi thuc hién thi tuc va Nguoi
vay luu gitr.
~ b) Cich thirc thye hign: Ngudi vay ngp Ho so dé nghi gia han no truc
tiép cho NHCSXH noi thuc hi¢n thu tuc.
" ¢) Thanh phin hd so:
- Gidy d& nghi gia han ng (mdu s6 09/NOXH): 01 ban chinh (heu tai
NHCSXH noi thure hién thu tuc).
o Hop ddng tin dung (mdu sé6 05/NOXH) Ngudi vay luu giir.
d) S6 bj hd so: 01 bd.
d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han khéng qua 03 (ba) ngdy lam viéc
ké tlir ngdy NHCSXH noi thuc hién thil tuc nhin duoc Hb so d& nghi gia han ng
cia Ngudi vay.

e) Péi twrong thye hign: C4 nhén, hd gia dinh.

g) Co quan thye hi¢n thii tuc: NHCSXH noi thuc hién thu tuc;

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: NHCSXH noi thuc hign thi tuc;

- Co quan phdi hop: Thu trudng co quan, don vi noi Ngudi vay vbn 1am

vide; UBND cip x4, cdc T6 chirc chinh tri - x4 hdi nhén vy thac cép x3 va Ban
quan ly T TK&VV.

h) Két qua thye hig¢n: Phé duyq:t gia han ng cia NHCSXH noi thuc hién
th tuc trén Hop ddng tin dung (mdu sé 05/NOXH) cua Ngudi vay luu giit.

i) Mitc phi, tén phi: Khong.
k) MAu don, t& khai: Gidy d& nghi gia han ng (mdu sé 09/NOXH).
I) Yéu ciu, diéu kién thye hign thi tue

- Nguoi vay phai sir dung vén vay diing muc dich xin vay va di tra du tién
14i theo quy dinh;
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- Dén han tra ng cubi cung, Ngudi vay chua tra dugce ng do nguyén nhén
khach quan va ¢6 nhu cdu gia han ng.

- Ngudi vay chua duge gia han no hodc dd dugce gia han ng nhung thoi
gian gia han ng duéi 24 théng,

m) Ciin cir phap ly cita thii tuc:

- Nghi dinh s6 78/2002/NP-CP ngay 04/10/2002 ctia Chinh pha vé tin
dung d6i v4i ngudi ngheo va cac dbi tugng chinh sach khac;

- By luat Dan sy sé 33/2005/QH11 ngay 14/6/2005 cua Quéc héi muéc
Cong hoa x4 hdi chu nghia Viét Nam;

- Luft Nha & sb 65/2014/QH13 ngay 25/11/2014 cia Quéc hoi nudc
Cong hoa x& héi cha nghia Viét Nam;

- Nghij dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiet va huéng din thi hanh mét s6 didu cia Luit nha &;

- Nghj dinh s6 100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ciia Chinh phi v& phat
trién va quan 1y nha & x4 hoi;

- Viin ban s6 9496/NHNN-TD ngay 10/12/2015 cua Ngan hang Nha nude
Viét Nam vé viéc trién khai thuc hién Nghi dinh s6 100/2015/ND-CP:

- Van ban sé 2526/NHCS-TDSV ngdy 27/7/2016 cta Téng Gidm dbc
NHCSXH huéng din nghiép vu cho vay uu dii d& mua, thué mua nha & x3 héi;
xdy dung mai hodc cai tao, stra chita nha d8 &./.



